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ค าน า 
 

  เพื่อใหก้ารด าเนินงานดา้นการจดัเกบ็รายไดข้ององคก์ารบรหิารส่วนต าบลทะเมนชยั
เป็นไปอย่างเหมาะสม ถูกตอ้ง และเกดิประสทิธภิาพในการจดัเกบ็รายไดสู้งสุด ตลอดจนสรา้งความรู้
ความเขา้ใจในการปฏบิตังิานของพนกังานเจา้หน้าที ่ ทีเ่กีย่วขอ้งในการจดัเกบ็รายไดแ้ละประชาชน
ทัว่ไปไดท้ราบถงึ หลกัเกณฑ ์ วธิกีารและขัน้ตอนในการเสยีภาษต่ีาง ๆ ใหแ้ก่องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิน่ 
 
  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทะเมนชยัหวงัเป็นอย่างยิง่ว่า คู่มอืการปฏบิตังิานด้านการ
จดัเก็บภาษีขององค์การบริหารส่วนต าบลทะเมนชัย จกัเป็นประโยชน์แก่พนักงานเจ้าหน้าที่ที่
เกีย่วขอ้งตลอดจนประชาชนทัว่ไปไดเ้ป็นอยา่งด ี
 
       องคก์ารบรหิารส่วนต าบลทะเมนชยั 
       ตุลาคม  2554 
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ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
 

การปฏิบติังานตามห้วงเวลา 
 
กนัยายน   -  คดัคอกบญัชผีูท้ีอ่ยู่ในเกณฑเ์สยีภาษใีนปีงบประมาณจดัเกบ็  จาก  ผ.ท.5 

   -  ประชาสมัพนัธเ์รื่องการเสยีภาษ ี

ตุลาคม   -  ส ารวจ ,  เตรยีมแบบพมิพต่์าง ๆ 

ธนัวาคม   -  ออกหนงัสอืเวยีนแจง้ผูเ้สยีภาษใีหท้ราบล่วงหน้า 

มกราคม  - กุมภาพนัธ ์ -  รบัแบบ  ภ.ร.ด.2  (ลงทะเบยีนเลขทีร่บั) ,  ตรวจสอบความถูกตอ้ง 
   -  ประเมนิค่ารายปี / แจง้ผลการประเมนิ / รบัช าระภาษ ี

มนีาคม – พฤษภาคม -  ประเมนิค่ารายปี  และแจง้ผลการประเมนิตามแบบ  ภ.ร.ด.8  (ลงทะเบยีน) 

   -  รบัค ารอ้งอุทธรณ์ตามแบบ  ภ.ร.ด.9 (ลงทะเบยีนเลขทีร่บั) / พจิารณาค ารอ้ง / 
       แจง้ผลการชีข้าด 

   -  รบัช าระค่าภาษ ี (ภายใน  30  วนันบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ผลการประเมนิ) 

   -  ออกหนงัสอืแจง้เตอืนกรณีผูไ้ม่ยื่นแบบ  ภ.ร.ด. 2  ภายในก าหนด  (2  ครัง้) 
   -  แจง้ความด าเนินคดแีกผู่ไ้มม่ายื่นแบบ  ภ.ร.ด.2  ภายในก าหนด  ตาม  ม.46   

   หรอื ม.48 (ข) 

มถุินายน – สงิหาคม -  ส ารวจบญัชผีูค้า้งช าระภาษปัีจจุบนั 

   -  รบัช าระภาษ ี กรณีผูเ้สยีภาษชี าระเกนิก าหนดเวลา  (มเีงนิเพิม่) 

   -  มหีนงัสอืแจง้เตอืนกรณีผูไ้ม่มาช าระภาษภีายในก าหนด  (3  ครัง้) 
   -  ออกตรวจสอบ / ไปพบผูค้า้งช าระภาษ ี

กนัยายน   -  มหีนงัสอืแจง้เตอืนว่าจะด าเนินการยดึอายดัทรพัยส์นิ  (นิตกิร)  ตาม  ม.44 

   -  รบัช าระภาษแีละเงนิเพิม่ 

ตุลาคม    -  มคี าสัง่ยดึ  อายดั  เพื่อขายทอดตลาดทรพัยส์นิ 
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การปฏิบติังานตามขัน้ตอนกิจกรรม 
 
ก.  ขัน้เตรียมการ 
 1.  ตรวจสอบและคดัเลอืกรายชือ่ผูอ้ยู่ในเกณฑเ์สยีภาษ ี   กนัยายน 
      ในปีงบประมาณ  (บญัชลีกูหนี้ตามเกณฑค์า้งรบั) 
 2.  ส ารวจและจดัเตรยีมแบบพมิพต่์าง ๆ    ตุลาคม 
 3.  ประชาสมัพนัธข์ ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษ ี    พฤศจกิายน -กุมภาพนัธ ์
 4.  จดัท าหนงัสอืแจง้ใหผู้ม้หีน้าทีเ่สยีภาษทีราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการ ก่อนธนัวาคม 
      ทรพัยส์นิ และควรออกหนงัสอืเวยีนแจง้ใหผู้เ้สยีภาษทีราบลว่งหน้า 
 
ข.  ขัน้ด าเนินการจดัเกบ็ 
 1.  รบัแบบแสดงรายการทรพัยส์นิ  (ภ.ร.ด.2)  และตรวจสอบความถูกตอ้ง มกราคม – กุมภาพนัธ ์
 2.  ประเมนิค่ารายปีและก าหนดค่าภาษ ี/ มหีนงัสอืแจง้ผลการประเมนิภาษ ีมกราคม – เมษายน 
      (ภ.ร.ด.8)  
 กรณีปกติ 
 -  รบัช าระภาษ ี(ช าระภาษใีนทนัท ี หรอืช าระภาษภีายในก าหนดเวลา) มกราคม – พฤษภาคม 
 กรณีพิเศษ 

(1) ช าระภาษเีกนิเวลาทีก่ าหนด(เกนิ  30  วนั  นบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ผลการประเมนิ) 
-  รบัช าระภาษแีละเงนิเพิม่     กุมภาพนัธ ์– กนัยายน 

(2) ผูร้บัประเมนิไม่พอใจในผลการประเมนิภาษ ี
1.  รบัค ารอ้งอุทธรณ์ขอใหป้ระเมนิค่าภาษใีหม่   มกราคม – พฤษภาคม 
2.  ออกหมายเรยีกใหม้าชีแ้จงหรอืออกตรวจสถานที ่  กุมภาพนัธ ์– มถุินายน 
3.  ชีข้าดและแจง้ผลใหผู้ร้อ้งทราบ    มนีาคม – กรกฎาคม 
4.  รบัช าระภาษแีละเงนิเพิม่     มนีาคม – กนัยายน 
5.  ปฏบิตัติามค าสัง่ศาล  (กรณีน าคดไีปสูศ่าล) 
 

ค.  ขัน้ประเมินผลและเรง่รดัการจดัเกบ็ 
 1.  ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรพัยส์นิ  (ภ.ร.ด.2)  ภายในก าหนดเวลา 
 -  เมื่อใกลจ้ะสิน้สดุเวลาทีป่ระกาศก าหนดใหย้ื่นแบบ   กุมภาพนัธ ์
    (ภ.ร.ด.2)  ใหม้หีนงัสอืแจง้เตอืนผูท้ีย่งัไม่ยื่นแบบ 
 -  แจง้ความต่อพนกังานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ) เพื่อด าเนินคด ี มนีาคม – พฤษภาคม 
    แก่ผูไ้ม่ยื่นแบบ     
 -  รบัช าระภาษ ี      เมษายน – กนัยายน 
 -  ประสานกบัอ าเภอขอทราบผลคดเีป็นระยะ ๆ    มนีาคม - กนัยายน 
 หมายเหต ุ ในปีต่อไปหากไมย่ืน่แบบอกี  ใหด้ าเนินการตาม  ม.48 (ข) 
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2.  ยื่นแบบ  ภ.ร.ด.2  แลว้แต่ไม่ยอมช าระภาษ ี
 -  มหีนงัสอืแจง้เตอืนผูท้ีย่งัไมช่ าระภาษ ี
  ครัง้ที ่ 1       พฤษภาคม   
  ครัง้ที ่ 2                      มถุินายน  

         (ด าเนินการใหส้อดคลอ้งกบัการแจง้ผลการประเมนิภาษ)ี 
  ครัง้ที ่ 3       กรกฎาคม 
 -  รบัช าระภาษแีละเงนิเพิม่     พฤษภาคม – กนัยายน 
 -  ด าเนินการบงัคบัจดัเกบ็ภาษ ี

        (ยดึ  อายดั   และขายทอดตลาดทรพัยส์นิ)      
กรณีหลกีเลีย่งไม่ยอมช าระภาษ ี     ตุลาคมเป็นตน้ไป 
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การปฏิบติังานของเจ้าหน้าทีผู่ร้บัผิดชอบ 
 
 เจ้าพนักงานจดัเกบ็รายได ้

1. ส ารวจ  เตรยีมแบบพมิพต่์าง ๆ 
2. ตรวจสอบและจดัท าบญัชผีูอ้ยู่ในเกณฑเ์สยีภาษใีนปีงบประมาณหน้า 
3. รบัแบบ  ภ.ร.ด.2  (ลงทะเบยีน) 
4. ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารชัน้ตน้ 
5. รบัช าระค่าภาษ ี/ สง่เงนิรายไดป้ระจ าวนั 

 หวัหน้าส่วนการคลงั   / หวัหน้างานจดัเกบ็รายได ้ (อบต.) 
1. ออกหนงัสอืเวยีนแจง้ผูเ้สยีภาษทีราบล่วงหน้า 
2. ตรวจสอบความถูกตอ้งของแบบ  ภ.ร.ด.2 
3. รบัค ารอ้งอุทธรณ์ตามแบบ  ภ.ร.ด.9  (ลงทะเบยีนรบั) 
4. ส ารวจผูไ้ม่มายื่นแบบ  ภ.ร.ด.2  ภายในก าหนด 
5. ประสานกบัอ าเภอขอทราบผลคดทีุกระยะ 

  หวัหน้าส่วนการคลงั (อบต.) 
1. ตรวจสอบความถูกตอ้งของรายการตามแบบ  ภ.ร.ด.2  และเอกสารประกอบ 
2. แจง้ผลการประเมนิตามแบบ  ภ.ร.ด. 8  (ลงทะเบยีน) 
3. ออกตรวจสอบ / ไปพบผูค้า้งช าระภาษ ี
4. แจง้ผลการชีข้าดกรณีอุทธรณ์ภาษี 

 ปลดัองคก์ารบริหารส่วนต าบล  
1. ประชาสมัพนัธเ์รื่องการเสยีภาษ ี
2. ตรวจสอบความถูกตอ้งของแบบ  ภ.ร.ด. 2 
3. ประเมนิค่ารายปีตามหลกัเกณฑท์ีก่ าหนดโดยพจิารณาจากขอ้เทจ็จรงิประกอบ 
4. ออกหนงัสอืแจง้เตอืนกรณีไม่ยื่นแบบ  ภ.ร.ด. 2  ภายในก าหนด 
5. ออกหนงัสอืเตอืนผูท้ีไ่มม่าช าระภาษภีายในก าหนด 
6. ตรวจสอบ  ตดิตามและประเมนิผลการปฏบิตังิานของเจา้หน้าทีท่ีร่บัผดิชอบงานจดัเกบ็รายได ้
7. แจง้ความต่อพนกังานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ) เพื่อด าเนินคดต่ีอผูไ้มม่ายื่นแบบ ภ.ร.ด.2  
 ภายในก าหนด 
8. ประสานกบัอ าเภอขอทราบผลคดเีป็นระยะ ๆ 

 คณะกรรมการบริหาร อบต. 
1. พจิารณาค ารอ้งอุทธรณ์ภาษ ี (พจิารณาการประเมนิใหม)่ 
2. ลงมตชิีข้าดตามค ารอ้งและแจง้ผลการชีข้าดใหผู้ร้อ้งทราบ 
3. มอบอ านาจแจง้ความด าเนินคดแีก่ผูไ้มม่ายื่นแบบ ภ.ร.ด.2  ภายในก าหนด 
4. มคี าสัง่ยดึ  อายดั  และขายทอดตลาดทรพัยส์นิ 
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ความรู้ทัว่ไปเก่ียวกบัภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
 
            1. ทรพัยสิ์นท่ีต้องเสียภาษี  
                 ประเภททรพัยส์นิทีต่อ้งเสยีภาษไีดแ้ก่ อาคาร โรงเรอืน สิง่ปลกูสรา้งต่าง ๆ กบัทีด่นิต่อเนื่องซึง่ใชป้ลกู
สรา้งอาคาร โรงเรอืน สิง่ปลกูสรา้งนัน้ ๆ รวมถงึบรเิวณทีต่่อเนื่องกนัซึง่ตามปกตใิชป้ระโยชน์ไปดว้ยกนักบัอาคาร 
โรงเรอืน สิง่ปลกูสรา้งนัน้ๆ ซึง่เจา้ของกรรมสทิธิไ์ดน้ าทรพัยส์นิดงักล่าวออกหาผลประโยชน์ตอบแทนนอกเหนือจาก
การอยู่อาศยัของตนเองโดยปกตหิรอืใหผู้อ้ื่นน า ไปใชป้ระโยชน์ไม่ว่าจะมคี่าตอบแทนหรอืไม่กต็าม ทรพัยส์นิแบ่ง
ออกเป็น 2 ประเภทคอื  
                (1)  โรงเรอืน อาคาร สิง่ปลกูสรา้งต่าง ๆ  
                (2)  ทีด่นิซึง่ใชต่้อเนื่องกบัโรงเรอืน อาคาร สิง่ปลกูสรา้งต่าง ๆ ซึง่หมายความว่าเป็นทีด่นิซึง่ใชเ้ป็นที่
ปลกูสรา้งโรงเรอืน อาคาร สิง่ปลกูสรา้งนัน้ๆ และทีด่นิอนัเป็นบรเิวณต่อเนื่องกนัซึง่ตามปกต ิใชป้ระโยชน์ไปดว้ยกนั
กบัโรงเรอืน อาคาร สิง่ปลกูสรา้งนัน้ ๆ    
 
        2. ทรพัยสิ์นท่ีได้รบัยกเวน้ภาษี  
                (1)  พระราชวงัอนัเป็นสว่นของแผ่นดนิ  
                (2) ทรพัยส์นิของรฐับาลทีใ่ชใ้นกจิการของรฐับาล หรอืสาธารณะและทรพัยส์นิของการรถไฟแหง่
ประเทศไทยที ่ใชใ้นกจิการรถไฟโดยตรง  
                (3)ทรพัยส์นิของโรงพยาบาลสาธารณะและโรงเรยีนสาธารณะ ซึง่กระท ากจิการอนัมใิช่เพื่อเป็นผลก าไร
สว่นบุคคล และใชเ้ฉพาะในการรกัษาพยาบาลและในการศกึษา  
                (4) ทรพัยส์นิซึง่เป็นศาสนสมบตัอินัใชเ้ฉพาะในศาสนกจิอย่างเดยีวหรอืเป็นทีอ่ยู่ของสงฆ ์ 
                (5)โรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งอย่างอื่น ๆ ซึง่ปิดไวต้ลอดปีและเจา้ของมไิดอ้ยู่เองหรอืใหผู้อ้ื่นอยู่นอกจาก
คนเฝ้าใน โรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้ง   อย่างอื่น ๆ  หรอืในทีด่นิซึง่ใชต่้อเนื่องกนั  
                (6)โรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งของการเคหะแห่งชาต ิ ทีผู่เ้ช่าซือ้อาศยัอยู่เองโดยมไิดใ้ชเ้ป็นทีเ่กบ็สนิคา้
หรอืประกอบ การอุตสาหกรรม หรอืประกอบกจิการอื่นเพื่อหารายไดป้ระกาศกระทรวงมหาดไทย ฉบบัลง
วนัที ่ 27  มกราคม พ.ศ. 2535 ยกเวน้พืน้ทีอ่่างเกบ็น ้า เขือ่นต่างๆ ของการไฟฟ้าฝ่ายผลติ ซึง่เป็นทีต่่อเนื่อง  
 
        3. การขอลดหยอ่นภาษี  
                การขอลดหย่อนภาษ ีการขอยกเวน้ การงดเวน้ การขอปลดภาษ ีการขอลดค่าภาษ ี   จะท าไดด้งักรณี
ต่อไปนี ้ 
               - ถา้โรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งอย่างอื่น ๆ     ถูกรือ้ถอนหรอืท าลาย ใหล้ดยอดค่ารายปีของทรพัยส์นินัน้
ตามสว่นทีถู่ก ท าลายตลอดเวลาทีย่งัไม่ไดท้ าขึน้ แต่ในเวลานัน้โรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งอย่างอืน่ ๆ   นัน้ตอ้งเป็นที่
ซึง่ยงัใชไ้ม่ได ้ 
               - โรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งอย่างอื่น ๆ ซึง่ท าขึน้ในระหว่างปีนัน้   ใหถ้อืเอาเวลาซึง่โรงเรอืนหรอืสิง่ปลูก
สรา้งอย่าง อื่นๆ นัน้ไดม้ขีึน้และส าเรจ็จนควรเขา้อยู่ไดแ้ลว้เท่านัน้มาเป็นเกณฑค์ านวณค่ารายปี  
               - ถา้เจา้ของโรงเรอืนใดตดิตัง้สว่นควบทีส่ าคญัทีม่ลีกัษณะเป็นเครื่องจกัรกล     เครื่องกระท าหรอืเครื่อง
ก าเนิดสนิคา้ เพื่อใชด้ าเนินการอุตสาหกรรมบางอย่าง เช่น โรงส ีโรงเลื่อย ฯลฯ ขึน้ในโรงเรอืนนัน้ ๆ ในการประเมนิ
ใหล้ดค่ารายปีลงเหลอื หนึ่งในสามของค่ารายปีของทรพัยส์นินัน้ รวมทัง้สว่นควบดงักล่าว แลว้ดว้ย  
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               - เจา้ของโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งอย่างอื่นไดร้บัความเสยีหาย        เพราะโรงเรอืนว่างลงหรอืช ารุดจงึ
จ าเป็นตอ้งซ่อม แซมสว่นส าคญั เจา้ของโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งนัน้มสีทิธขิอลดภาษไีด ้   ทัง้นี้เป็นไปตามดุลพนิิจ
ของพนกังานเจา้หน้าทีท่ี ่จะลดค่าภาษตีามสว่นทีเ่สยีหายหรอืปลดภาษทีัง้หมดกไ็ด ้ 
               - ถา้เจา้ของโรงเรอืนมเีหตุเปลีย่นแปลงทรพัยส์นิในปีทีผ่่านมาย่อมไดร้บัการยกเวน้   งดเวน้  ปลดภาษ ี
หรอืลดค่าภาษ ีแลว้แต่กรณี  
  
       4. ผูมี้หน้าท่ีเสียภาษี  
              ผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษ ีคอื “ ผูร้บัประเมนิ” ซึง่หมายถงึ    เจา้ของกรรมสทิธิใ์นทรพัยส์นิทีต่อ้งเสยีภาษเีวน้แต่
ถา้ทีด่นิและ อาคาร โรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งต่าง ๆ      เป็นคนละเจา้ของกนัใหเ้จา้ของกรรมสทิธิใ์นอาคารโรงเรอืน 
สิง่ปลกูสรา้งต่าง ๆ เป็นผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษ ี  
 
       5. ก าหนดระยะเวลาให้ยืน่แบบแสดงรายการ  
              ใหผู้ร้บัประเมนิยื่นแบบแจง้รายการเพื่อเสยีภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ ( ภ.ร.ด.2)    ต่อพนกังานเจา้หน้าทีใ่น
ทอ้งทีซ่ึง่ ทรพัยส์นินัน้ตัง้อยู่ ภายในเดอืนกุมภาพนัธข์องทุกปี   
 
       6. ฐานภาษี  
              ฐานภาษคีอื ค่ารายปีของทรพัยส์นิ ซึง่หมายถงึ    จ านวนเงนิซึง่ทรพัยส์นินัน้สมควรใหเ้ช่าไดใ้นปี
หนึ่ง  ๆ  ในกรณีที ่ ทรพัยส์นินัน้ใหเ้ช่าและค่าเช่านัน้เป็นจ านวนเงนิอนัสมควรทีจ่ะใหเ้ช่าไดใ้หถ้อืค่าเช่านัน้เป็นค่า
รายปี แต่ถา้มกีรณีทีส่มควรจะให ้พจิารณาไดว้่าค่าเช่านัน้มใิชจ่ านวนเงนิอนัสมควรทีจ่ะใหเ้ช่าได้ หรอืกรณีทีไ่มม่คี่า
เช่าเนื่องจากเจา้ของทรพัยส์นิด าเนิน กจิการ เองหรอื ดว้ยเหตุอื่น ๆ ใหพ้จิารณาก าหนดค่ารายปีโดยเทยีบเคยีงกบั
ค่ารายปีของทรพัยส์นิทีใ่หเ้ช่าทีม่ลีกัษณะ ขนาด พืน้ที ่ ท าเลทีต่ัง้และบรกิารสาธารณะซึง่ทรพัยส์นินัน้ไดร้บั
ประโยชน์คลา้ยคลงึกนั   
 
      7. อตัราภาษี  
             อตัราภาษใีหเ้สยีในอตัรารอ้ยละสบิสองจุดหา้ของค่ารายปี  
 
ขัน้ตอนการยื่นเสียภาษี 
 
             1. การยื่นแบบพิมพ ์ 
                  ใหผู้ร้บัประเมนิขอรบัแบบ ภ.ร.ด.2 ไดท้ีส่ านกังานเขตโดยกรอกรายการในแบบ ภ.ร.ด.2 ตามความ
เป็นจรงิใหค้รบถว้น รบัรองความถูกตอ้งของขอ้ความดงักล่าว พรอ้มทัง้ลงลายมอืชื่อ วนัที ่ เดอืน ปี ก ากบัไว ้ แลว้
สง่คนืไปยงัพนกังานเจา้หน้าทีแ่ห่งทอ้งที ่  ณ ส านกังานเขตทีท่รพัยส์นินัน้ตัง้อยู่ การสง่แบบพมิพ ์ จะน าสง่ดว้ย
ตนเอง มอบหมายใหผู้อ้ื่นไปสง่แทน หรอืสง่ทางไปรษณียล์งทะเบยีนกไ็ด ้ ( ใหถ้อืวนัทีส่ง่ทางไปรษณียเ์ป็นวนัยื่น
แบบพมิพ)์  
           2. เอกสารหลกัฐานท่ีต้องใช้ประกอบการยื่นแบบ  
                  กรณีโรงเรอืนรายใหม่ : ใหเ้จา้ของกรรมสทิธิโ์รงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งทีย่งัไม่เคยยื่นแบบเสยีภาษี
โรงเรอืนและทีด่นิมาก่อน ยื่นแบบเสยีภาษภีายในเดอืนกุมภาพนัธข์องปีถดัจากปีทีไ่ดม้กีารใชป้ระโยชน์ในโรงเรอืน
หรอืสิง่ปลกูสรา้งนัน้ โดยยื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ต่อพนกังานเจา้หน้าทีใ่นทอ้งทีซ่ึง่ทรพัยส์นินัน้ตัง้อยู่ พรอ้มส าเนา
หลกัฐานประกอบการพจิารณาไดแ้ก่  
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                 - โฉนดทีด่นิทีป่ลกูสรา้งโรงเรอืน หรอืสิง่ปลกูสรา้งอย่างอื่น  
                 - หนงัสอืสญัญาขาย หรอืสญัญาใหท้ีด่นิพรอ้มสิง่ปลกูสรา้ง  
                 - ใบอนุญาตใหป้ลกูสรา้งอาคาร, ใบอนุญาตใหใ้ชอ้าคาร  
                 - ใบใหเ้ลขหมายประจ าบา้น  
                 - ส าเนาทะเบยีนบา้นของเจา้ของโรงเรอืน, ส าเนาทะเบยีนบา้นของโรงเรอืนทีพ่กิดัภาษ ี 
                 - บตัรประจ าตวัประชาชน/บตัรขา้ราชการ/บตัรพนกังานรฐัวสิาหกจิ/บตัรประจ าตวัผูเ้สยีภาษี  
                 - หลกัฐานการเปิดด าเนินกจิการ   เช่น หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนหา้งหุน้สว่นบรษิทั/ ทะเบยีน
ภาษมีลูค่าเพิม่ /  ทะเบยีนพาณชิย ์ 
                 - ส าเนางบการเงนิ (กรณีเป็นนิตบิุคคล)  
                 - หลกัฐานของสรรพากรเช่น ภ.พ.01, ภ.พ.09, ภ.พ.20  
                 - ใบอนุญาตตัง้และ/หรอืประกอบกจิการโรงงาน  
                 - ใบอนุญาตตดิตัง้เครื่องจกัร  
                 - ใบอนุญาตของฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล  
                 - ใบเสรจ็ค่าตดิตัง้มเิตอรน์ ้าประปา / ไฟฟ้า  
                 - สญัญาเช่าโรงเรอืนทีพ่กิดัภาษ ี 
                 - หนงัสอืมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถยื่นแบบไดด้ว้ยตนเอง พรอ้มตดิอากรแสตมป์ตามกฎหมาย)  
                 - หลกัฐานอื่น ๆ ทีเ่กีย่วขอ้งกบัการใชป้ระโยชน์โรงเรอืนทีพ่กิดัภาษ ี  
                 หมายเหตุ ใหผู้ร้บัประเมนิ   หรอื   เจา้ของโรงเรอืนถ่ายส าเนาหลกัฐาน    เอกสารทีเ่กีย่วขอ้งดงักล่าว
ขา้งตน้ พรอ้มลงลายมอืชื่อรบัรองความถูกตอ้งก ากบัทุกฉบบั  
                  กรณีโรงเรอืนรายเก่า : ใหเ้จา้ของกรรมสทิธิโ์รงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งยื่นแบบ ภ.ร.ด. 2  ภายในเดอืน
กุมภาพนัธข์องทุกปี พรอ้มใบเสรจ็รบัเงนิ การเสยีภาษคีรัง้สดุทา้ย (ถา้ม)ี                    
                  กรณีเจา้ของเป็นนิตบิุคคล       ใหแ้นบหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนหุน้สว่นบรษิทัพร้อมการยื่นแบบ 
ภ.ร.ด.2  
 
         3. การช าระภาษี  
                 ผูร้บัประเมนิไดร้บัใบแจง้รายการประเมนิ ( ภ.ร.ด.8) ใหช้ าระเงนิภายใน 30 วนั นบัแต่วนัถดัจากวนัที่
ไดร้บัใบแจง้ การประเมนิโดยช าระภาษไีดท้ีส่ านกังานเขตซึง่โรงเรอืนนัน้ตัง้อยูห่รอืทีก่องการเงนิ ส านกัการ
คลงั  ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร    ( เสาชงิชา้) การช าระภาษจีะช าระโดยการสง่ธนาณตั ิตัว๋แลกเงนิของธนาคาร
หรอืเชค็ทีธ่นาคารรบัรองทางไปรษณียล์งทะเบยีนกไ็ด ้และใหถ้อืว่าวนัสง่ทางไปรษณียเ์ป็นวนัรบัช าระภาษี  
 
         4. การขอผอ่นช าระภาษี  
                 ผูม้สีทิธขิอผ่อนช าระภาษไีด ้3 งวด โดยไม่เสยีเงนิเพิม่มเีงื่อนไขดงันี้  
                 1. ผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษ ีจะขอผ่อนช าระค่าภาษไีด ้ โดยวงเงนิค่าภาษทีีจ่ะขอผ่อนช าระนัน้  จะตอ้งมี
จ านวนเงนิค่าภาษตีัง้แต่ เกา้พนับาทขึน้ไป  
                 2. ไดย้ื่นแบบพมิพเ์พื่อแจง้รายการทรพัยส์นิต่อพนกังานเจา้หน้าทีภ่ายในเดอืนกุมภาพนัธข์องปีนัน้  
                 3. ไดแ้จง้ความจ านงขอผ่อนช าระค่าภาษเีป็นหนงัสอืต่อพนกังานเกบ็ภาษ ีภายใน 30 วนันบัแต่วนัถดั
จากวนัทีไ่ดร้บัแจง้การประเมนิ  
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         5. เงินเพ่ิม  
                 เงนิค่าภาษคีา้งช าระใหเ้พิม่จ านวนดงัอตัราต่อไปนี้  
                1.  ถา้ช าระไม่เกนิหนึ่งเดอืนนบัแต่วนัพน้ก าหนดเวลาสามสบิวนันบัแต่วนัถดัจากวนัทีไ่ดร้บัแจง้การ
ประเมนิ ใหเ้พิม่รอ้ยละ 2.5 ของค่าภาษทีีค่า้ง  
                2.  ถา้เกนิหนึ่งเดอืนแต่ไม่เกนิสองเดอืนใหเ้พิม่รอ้ยละ  5 ของค่าภาษทีีค่า้ง  
                3.  ถา้เกนิสองเดอืนแต่ไม่เกนิสามเดอืนใหเ้พิม่รอ้ยละ 7.5 ของค่าภาษทีีค่า้ง  
                4.  ถา้เกนิสามเดอืนแต่ไม่เกนิสีเ่ดอืนใหเ้พิม่รอ้ยละ 10 ของค่าภาษทีีค่า้ง  
                 ถา้มไิดม้กีารช าระค่าภาษแีละเงนิเพิม่ภายในสีเ่ดอืนกรุงเทพมหานครมอี านาจออกค าสัง่เป็นหนงัสอืให้
ยดึ อายดั หรอืขายทอดตลาดทรพัยส์นิของผูซ้ึง่คา้งช าระค่าภาษไีด ้ 
                 ถา้ค่าภาษคีา้งอยู่  และมไิดช้ าระขณะเมื่อทรพัยส์นิไดโ้อนกรรมสทิธิไ์ปเป็นของเจา้ของใหม่ โดยเหตุ
ใด ๆ กต็าม เจา้ของเก่าและเจา้ของใหม่เป็นลกูหนี้ค่าภาษนีัน้ร่วมกนั  
 
         6. การอทุธรณ์ภาษี  
                 เมื่อผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษหีรอืเจา้ของโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้ง ไดร้บัแจง้การประเมนิแลว้ไม่พอใจในการ
ประเมนิของพนกังานเจา้หน้าที ่โดยเหน็ว่าค่าภาษสีงูเกนิไป หรอืประเมนิไม่ถูกตอ้งกม็สีทิธยิื่นค ารอ้งขอใหพ้จิารณา
การประเมนิใหมต่่อผูว้่าราชการกรุงเทพมหานคร          โดยกรอกในแบบพมิพ(์ภ.ร.ด.9)        และยื่นแบบดงักล่าว  
ณ ส านกังานเขตทอ้งทีภ่ายใน 15 วนันบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้การประเมนิ หากพน้ก าหนดดงักล่าวแลว้ ผูร้บัประเมนิ
หมดสทิธทิีจ่ะขอใหพ้จิารณาการประเมนิใหม่ และไมม่สีทิธนิ าคดสีูศ่าล เวน้แต่ในปัญหาขอ้กฎหมายซึง่อา้งว่าเป็น
เหตุหมดสทิธนิัน้ เมื่อผูว้่าราชการกรุงเทพมหานครพจิารณาเป็นประการใดจะแจง้ค าชีข้าดไปยงัผูย้ื่นค ารอ้งเป็นลาย
ลกัษณ์อกัษร หากผูร้บัประเมนิยงัไม่เหน็ดว้ยหรอืไมพ่อใจในค าชีข้าดดงักล่าว ย่อมมสีทิธนิ าคดสีูศ่าลเพื่อแสดงให้
ศาลเหน็ว่าการประเมนิไม่ถูกตอ้ง และขอใหศ้าลเพกิถอนการประเมนินัน้เสยี แต่ตอ้งท าภายใน 30 วนั นบัตัง้แต่วนั
รบัแจง้ค าชีข้าด และการยื่นฟ้องตอ้งเป็นทีพ่อใจศาลว่าผูร้บัประเมนิไดช้ าระค่าภาษทีัง้สิน้ซึง่ถงึก าหนดช าระหรอืจะ
ถงึก าหนดช าระระหว่างคดยีงัอยูใ่นศาล  
 
        7. การขอคืนเงินค่าภาษี  
                ในกรณีทีม่คี าวนิิจฉยัอุทธรณ์ ใหม้กีารลดจ านวนเงนิทีป่ระเมนิไวใ้หย้ื่นค าขอรบัเงนิคนืไดท้ีส่ านกังาน
เขต โดยแนบเอกสาร ทีเ่กีย่วขอ้งพรอ้มส าเนาใบเสรจ็รบัเงนิประกอบดว้ยกรณีทีศ่าลพพิากษาใหล้ดค่าภาษศีาลจะ
พพิากษาคนืเงนิสว่นทีล่ดนัน้ใหภ้ายใน     3   เดอืน  
 
        8. บทก าหนดโทษ  
                - ผูร้บัประเมนิ ผูเ้ช่า หรอืผูค้รองทรพัยส์นิกรอกรายการในแบบพมิพต์ามความเป็นจรงิตามความรูเ้หน็
ของตนใหค้รบถว้น และรบัรองความถูกตอ้งของขอ้ความดงักลา่ว พรอ้มทัง้ลงวนัที ่ เดอืน ปี และลงลายมอืชื่อของ
ตนก ากบัไวแ้ลว้สง่คนืไปยงัพนกังาน เจา้หน้าทีแ่หง่ทอ้งทีท่ีท่รพัยส์นินัน้ตัง้อยู่ การสง่แบบพมิพจ์ะน าสง่ดว้ยตนเอง 
มอบหมายใหผู้อ้ื่นไปสง่แทน หรอืสง่ทางไปรษณีย ์ ลงทะเบยีนถงึพนกังานเจา้หน้าทีก่็ได ้ หากผูใ้ดละเลยไม่แสดง
ขอ้ความขา้งตน้ เวน้แต่จะเป็นดว้ยเหตุสดุวสิยั ผูน้ัน้มคีวามผดิตอ้ง ระวางโทษปรบัไม่เกนิสองรอ้ยบาท  
               - ผูใ้ดโดยรูอ้ยู่แลว้ หรอืจงใจละเลยไม่ปฏบิตัติามหมายเรยีกของพนกังานเจา้หน้าทีไ่มแ่จง้รายการ
เพิม่เตมิละเอยีดยิง่ขึน้เมื่อ เรยีกรอ้งไม่น าพยานหลกัฐานมาแสดง หรอืไมต่อบค าถามเมือ่พนกังานเจา้หน้าที่
ซกัถาม  ( ถา้พนกังานเจา้หน้าทีม่ไิดร้บัค าตอบจากผูร้บั ประเมนิภายในสบิวนั หรอืไดร้บัค าตอบอนัไม่เพยีงพอ 
พนกังานเจา้หน้าทีม่อี านาจออกหมายเรยีกผูร้บัประเมนิมา   ณ   สถานทีซ่ึง่เหน็ สมควรและใหน้ าพยานหลกัฐานใน 
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เรื่องอสงัหารมิทรพัยน์ัน้มาแสดง กบัใหม้อี านาจซกัถามผูร้บัประเมนิในเรื่องใบแจง้รายการนัน้) ผูน้ัน้มคีวามผดิตอ้ง
ระวางโทษปรบัไม่เกนิหา้รอ้ยบาท  
               - ผูใ้ด  
                  ก) โดยรูอ้ยูแ่ลว้หรอืจงใจยื่นขอ้ความเทจ็ หรอืใหถ้อ้ยค าเทจ็ หรอืตอบค าถามดว้ยค าอนัเป็นเทจ็หรอื
น าพยานหลกัฐานเทจ็ มาแสดงเพื่อหลกีเลีย่งหรอืจดัหาทางใหผู้อ้ื่นหลกีเลีย่งการค านวณค่ารายปีแห่งทรพัยส์นิของ
ตนตามทีค่วร  
                 ข)  โดยความเทจ็   โดยเจตนาละเลย   โดยฉ้อโกง   โดยอุบาย โดยวธิกีารอย่างหนึ่งอย่างใดทัง้สิน้ที่
จะหลกีเลีย่งหรอืพยายามหลกีเลีย่งการค านวณค่ารายปีแหง่ทรพัยส์นิของตนตามทีค่วร   ผูน้ัน้มคีวามผดิตอ้งระวาง
โทษจ าคุกไม่เกนิหกเดอืน หรอืปรบัไม่เกนิหา้รอ้ยบาทหรอืทัง้จ าทัง้ปรบั  
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ขัน้ตอนการช าระภาษีโรงเรือนและทีดิ่น 

 
 
 

เจ้าของทรพัยสิ์นการย่ืนแบบแสดงรายการทรพัยสิ์น 
(แบบ ภ.ร.ด. 2) ภายใน เดือนกมุภาพนัธข์องทุกปี 

 
 
 

เจ้าหน้าท่ีรบัและตรวจแบบแจ้งรายการทรพัยสิ์น (แบบ ภ.ร.ด. 2) 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีแจ้งรายการประเมิน (แบบ ภ.ร.ด. 8) ให้ผูร้บัประเมินทราบ 
ช าระค่าภาษีภายใน 30 วนั 

นับตัง้แต่วนัได้รบัแจ้งการประเมิน 
 
 

        กรณีไม่พอใจในการประเมินภาษี 

 
 

            ยื่นค ารอ้งขอให้พิจารณาการประเมินใหม ่
                ภายใน 15 วนั นับแต่ได้รบัหนังสือแจ้ง 

 
 

เจ้าหน้าท่ีรบัช าระภาษี 
ออกใบเสรจ็รบัเงินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ( ภ.ร.ด. 12 ) 
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ภาษีบ ารงุท้องท่ี 

การปฏิบติังานของเจ้าหน้าทีผู่ร้บัผิดชอบ 
 

 เจ้าพนักงานจดัเกบ็รายได ้
1.     ส ารวจ  เตรยีมแบบพมิพต่์าง ๆ 

2.     ตรวจสอบและจดัท าบญัชผีูอ้ยู่ในเกณฑเ์สยีภาษใีนปีงบประมาณหน้า 

3.     รบัแบบ  ภ.บ.ท.  5  (ลงทะเบยีน ) 

4.     ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารชัน้ตน้ 

5.     รบัช าระค่าภาษ ี/ สง่เงนิรายไดป้ระจ าวนั 

 หวัหน้าส่วนการคลงั   / หวัหน้างานจดัเกบ็รายได ้ (อบต.) 

1. ออกหนงัสอืเวยีนแจง้ผูเ้สยีภาษทีราบล่วงหน้า 

2. ตรวจสอบความถูกตอ้งของแบบ  ภ.บ.ท. 5 

3. รบัค ารอ้งอุทธรณ์ และขอลดหยอ่นภาษ ี(ลงทะเบยีนรบั) 

4. ส ารวจผูไ้ม่มายื่นแบบ  ภายในก าหนด 

5. ประสานกบัอ าเภอขอทราบผลคดทีุกระยะ 
  หวัหน้าส่วนการคลงั (อบต.) 

1.    ตรวจสอบความถูกตอ้งของรายการ และเอกสารประกอบ 

2.    แจง้ผลการประเมนิตามแบบ  (ลงทะเบยีน) 

3.    ออกตรวจสอบ / ไปพบผูค้า้งช าระภาษ ี

4.    แจง้ผลการชีข้าดกรณีอุทธรณ์ภาษ ี

 ปลดัองคก์ารบริหารส่วนต าบล  
1.    ประชาสมัพนัธเ์รื่องการเสยีภาษ ี

2.    ตรวจสอบความถูกตอ้งของแบบ  ภ.บ.ท.5 

3.    ประเมนิค่ารายปีตามหลกัเกณฑท์ีก่ าหนดโดยพจิารณาจากขอ้เทจ็จรงิประกอบ 

4.    ออกหนงัสอืแจง้เตอืนกรณีไม่ยื่นแบบ  ภายในก าหนด 

5.   ออกหนงัสอืเตอืนผูท้ีไ่มม่าช าระภาษภีายในก าหนด 

6.   ตรวจสอบ  ตดิตามและประเมนิผลการปฏบิตังิานของเจา้หน้าทีท่ีร่บัผดิชอบงานจดัเกบ็รายได้ 
7.   แจง้ความต่อพนกังานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ) เพื่อด าเนินคดต่ีอผูไ้ม่มายื่นแบบ ภายใน

 ก าหนด 

8.   ประสานกบัอ าเภอขอทราบผลคดเีป็นระยะ ๆ 

 คณะกรรมการบริหาร อบต. 

1.    พจิารณาค ารอ้งอุทธรณ์ภาษ ี (พจิารณาการประเมนิใหม)่ 

2.     ลงมตชิีข้าดตามค ารอ้งและแจง้ผลการชีข้าดใหผู้ร้อ้งทราบ 

3.     มอบอ านาจแจง้ความด าเนินคดแีก่ผูไ้มม่ายื่นแบบ ภายในก าหนด 

4.     มคี าสัง่ยดึ  อายดั  และขายทอดตลาดทรพัยส์นิ 
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การปฏิบติังานตามห้วงเวลา 
 
กนัยายน   -  คดัคอกบญัชผีูท้ีอ่ยู่ในเกณฑเ์สยีภาษใีนปีงบประมาณจดัเกบ็  จาก  ผ.ท.5 และ ก.ค. 1 
   -  ประชาสมัพนัธเ์รื่องการเสยีภาษ ี

ตุลาคม   -  ส ารวจ ,  เตรยีมแบบพมิพต่์าง ๆ 

พฤศจกิายน  -  ประกาศแจง้การเสยีภาษปีระจ าปี 
ธนัวาคม   -  ออกหนงัสอืเวยีนแจง้ผูเ้สยีภาษใีหท้ราบล่วงหน้า 
มกราคม    -  รบัแบบ  ภ.บ.ท. 5  (ลงทะเบยีนเลขทีร่บั) ,  ตรวจสอบความถูกตอ้ง 
   -  แจง้ผลการประเมนิ / รบัช าระภาษ ี

มกราคม – เมษายน -  แจง้ผลการประเมนิตามแบบ  /รบัช าระภาษ ี

พฤษภาคม – กนัยายน -  ส ารวจบญัชผีูค้า้งช าระภาษปัีจจุบนั ตาม เกณฑค์า้งรบั (ก.ค.2) 
   -  รบัช าระภาษ ี กรณีผูเ้สยีภาษชี าระเกนิก าหนดเวลา  (มเีงนิเพิม่) 

   -  มหีนงัสอืแจง้เตอืนกรณีผูไ้ม่มาช าระภาษภีายในก าหนด   

   -  ออกตรวจสอบ / ไปพบผูค้า้งช าระภาษ ี
 
 

การปฏิบติังานตามขัน้ตอนกิจกรรม 
 

ก.  ขัน้เตรียมการ 
 1.  ตรวจสอบและคดัเลอืกรายชือ่ผูอ้ยู่ในเกณฑเ์สยีภาษ ี   กนัยายน 

      ในปีงบประมาณ  (บญัชลีกูหนี้ตามเกณฑค์า้งรบั) 

 2.  ส ารวจและจดัเตรยีมแบบพมิพต่์าง ๆ    ตุลาคม 

 3.  ประชาสมัพนัธข์ ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษ ี    พฤศจกิายน-กุมภาพนัธ ์

 4.  จดัท าหนงัสอืแจง้ใหผู้ม้หีน้าทีเ่สยีภาษทีราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรพัยส์นิ ก่อนธนัวาคม 

     และควรออกหนงัสอืเวยีนแจง้ใหผู้เ้สยีภาษทีราบล่วงหน้า 
 

ข.  ขัน้ด าเนินการจดัเกบ็ 
 รบัแบบแสดงรายการทรพัยส์นิ  (ภ.บ.ท.5)  และตรวจสอบความถูกตอ้ง มกราคม  

       -  รบัช าระภาษ ี(ช าระภาษใีนทนัท ี หรอืช าระภาษภีายในก าหนดเวลา) มกราคม – เมษายน  

 -  รบัช าระภาษแีละเงนิเพิม่     พฤษภาคม – กนัยายน 
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ความรู้ทัว่ไปเก่ียวกบัภาษีบ ารงุท้องท่ี 
 
ขัน้ตอนการเสียภาษี             
    การยื่นแบบพิมพ ์:  ใหเ้จา้ของทีด่นิยื่นแบบพื่อเสยีภาษใีนวนัที ่1 มกราคมของปีใด มหีน้าทีเ่สยีภาษบี ารงุ
ทอ้งทีใ่นปีนัน้และยื่นแบบแสดงรายการทีด่นิ(ภ.บ.ท.5) ต่อเจา้พนกังานประเมนิ ณ ส านกังานเขตทีท่ีด่นิตัง้อยู่  
 
             1. ก าหนดระยะเวลาให้ยื่นแบบแสดงรายการ  
                  1. ในปีแรกทีม่กีารตรีาคาปานกลางของทีด่นิ    ใหเ้จา้ของทีด่นิหรอืผูแ้ทนยื่นแบบแสดงรายการทีด่นิ  
( ภ.บ.ท.5)   ภายในเดอืนมกราคมของปี      และใหใ้ชไ้ดทุ้กปีในรอบระยะเวลาสีปี่นัน้   (ปัจจุบนัคอืปี พ.ศ. 2549 - 
2552)   
                  2. บุคคลใดเป็นเจา้ของทีด่นิขึน้ใหม่ หรอืจ านวนเน้ือทีด่นิเดมิของเจา้ของทีด่นิผูใ้ดไดเ้ปลีย่นแปลงไป 
หรอืเจา้ของทีด่นิผูใ้ดไดเ้ปลีย่นแปลงการใชท้ีด่นิอนัเป็นเหตุใหม้กีารลดหย่อนทีด่นิเปลีย่นแปลงไป หรอืมเีหตุอยา่ง
อื่นท าใหอ้ตัราภาษ ี บ ารุงทอ้งทีส่ าหรบัทีด่นิเปลีย่นแปลงไปใหเ้จา้ของทีด่นิผูน้ัน้แจง้เหตุการณ์เปลีย่นแปลง
ดงักล่าว   ขา้งตน้ต่อเจา้พนกังาน ประเมนิภายในสามสบิวนันบัตัง้แต่วนัทีม่เีหตุแห่งการเปลีย่นแปลงนัน้ ๆ  
 
             2. เอกสารหลกัฐานท่ีต้องใช้ประกอบการยื่นแบบ   กรณีทีด่นิรายใหม่ หรอืปีทีม่กีารตรีาคาปานกลาง 
ใหเ้จา้ของทีด่นิยื่นแบบเสยีภาษภีายในเดอืนมกราคมของปี ทีม่กีารตรีาคาปานกลางทีด่นิหรอืทกุรอบระยะเวลา 4 ปี 
หรอืภายใน 30 วนั กรณี ทีไ่ดก้รรมสทิธิ ์ใหม่หรอืเปลีย่นแปลงการใชป้ระโยชน์ทีด่นิใหม ่โดยยื่นแบบ ภ.บ.ท.5 
พรอ้มส าเนาหลกัฐานประกอบการพจิารณา ไดแ้ก ่ 
                  - โฉนดทีด่นิ  
                  - ส าเนาทะเบยีนบา้น  
                  - บตัรประจ าตวัประชาชน / บตัรขา้ราชการ / บตัรพนกังานรฐัวสิาหกจิ/บตัรประจ าตวัผูเ้สยีภาษี  
                  - กรณีเจา้ของทีด่นิเป็นนิตบิุคคลใหแ้นบหนงัสอืรบัรองส านกังานทะเบยีนหุน้สว่นบรษิทั  
                  - หนงัสอืมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถยื่นแบบไดด้ว้ยตนเอง พรอ้มตดิอากรแสตมป์ตามกฎหมาย)  
                  - ใบเสรจ็รบัเงนิการเสยีภาษคีรัง้สดุทา้ย ( ถา้ม)ี  
                  กรณีทีด่นิรายเก่า    ใหเ้จา้ของทีด่นิช าระเงนิคา่ภาษภีายในเดอืนเมษายนของทุกปี     และเพื่อความ
สะดวก รวดเรว็ในการตดิต่อ โปรดน าใบเสรจ็รบัเงนิการเสยีภาษคีรัง้สดุทา้ยมาแสดงดว้ย  
 
            3. การขอลดหย่อนภาษี  
                 บุคคลธรรมดาซึง่เป็นเจา้ของทีด่นิแปลงเดยีว หรอืหลายแปลงทีอ่ยู่ในจงัหวดัเดยีวกนัและใชท้ีด่นินัน้
เป็นทีอ่ยู่อาศยัของตน เป็นทีเ่ลีย้งสตัวข์องตน หรอืประกอบกสกิรรมของตนใหล้ดหย่อน ไม่ตอ้งเสยีภาษบี ารุงทอ้งที่
ตามเกณฑอ์ยา่งใดอยา่งหนึ่ง ดงัต่อไปนี้  
                 - ทีด่นิในเขตกรงุเทพมหานคร ใหล้ดหย่อนได ้ดงันี้  
                   ( ก)   ในทอ้งทีท่ีม่ชีมุชนหนาแน่นมาก ใหล้ดหยอ่นหนึ่งรอ้ยตารางวา  
                   ( ข)   ในทอ้งทีท่ีม่ชีมุชนหนาแน่นปานกลาง ใหล้ดหย่อนหนึ่งไร ่ 
                   ( ค)   ในทอ้งทีช่นบท ใหล้ดหย่อนไดไ้ม่เกนิหา้ไร่  
                   ทัง้นี้ ตามทีก่ าหนดในขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร  
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                   ทอ้งทีใ่ดจะเป็นทอ้งทีต่าม (ก) (ข) หรอื (ค) ใหเ้ป็นไปตามทีก่ าหนดในกฎกระทรวง  
                   ทีด่นิทีม่สีิง่ปลกูสรา้ง และใชส้ิง่ปลกูสรา้งนัน้เป็นสถานการคา้หรอืใหเ้ช่าไม่ไดร้บัการลดหย่อนส าหรบั
สว่นของทีด่นิทีม่สีิง่ปลกูสรา้งทีใ่ชเ้ป็นสถานการคา้หรอืใหเ้ช่านัน้  
                   ในกรณีทีบุ่คคลธรรมดาหลายคนเป็นเจา้ของทีด่นิร่วมกนั ใหไ้ดร้บัการลดหย่อนรวมกนัตามเกณฑท์ี่
ก าหนดไวใ้นวรรคหนึ่ง การลดหย่อนตามหลกัเกณฑใ์นมาตรานี้ ใหไ้ดร้บัการลดหย่อนส าหรบัทีด่นิทีอ่ยู่ในจงัหวดัใด
จงัหวดัหนึ่งแต่จงัหวดัเดยีว ทีด่นิทีใ่ชใ้นการเพาะปลกู ถา้ในปีล่วงมาแลว้การเพาะปลกูในบรเิวณนัน้เสยีหายมาก
ผดิปกต ิหรอืท าการเพาะปลกูไม่ไดด้ว้ยเหตุอนัพน้วสิยัทีจ่ะป้องกนัไดโ้ดยทัว่ไป ใหผู้ว้่าราชการจงัหวดั (ผูว้่าราชการ
กรุงเทพมหานคร) มอี านาจพจิารณายกเวน้หรอืลดภาษบี ารุงทอ้งทีใ่หไ้ดต้ามระเบยีบทีก่ระทรวงมหาดไทย
ก าหนด  ทีด่นิทีใ่ชเ้ป็นสสุานและฌาปนสถานสาธารณะ โดยรบัประโยชน์ตอบแทน อาจไดร้บัยกเวน้ไม่ตอ้งเสยีภาษี
บ ารุงทอ้งทีไ่ดเ้ฉพาะทีก่ าหนดไวใ้นกฎกระทรวง  
 
             4. เงินเพ่ิม  
                  ใหเ้จา้ของทีด่นิเสยีเงนิเพิม่นอกจากเงนิทีต่อ้งเสยีภาษบี ารุงทอ้งที ่ในกรณีและอตัราดงันี้  
                  (1)  ไมย่ื่นแบบแสดงรายการทีด่นิภายในเวลาทีก่ าหนดใหเ้สยีเงนิเพิม่รอ้ยละสบิของจ านวนเงนิทีต่อ้ง
เสยีภาษบี ารุงทอ้งที ่เวน้แต่กรณีทีเ่จา้ของทีด่นิไดย้ื่นแบบแสดงรายการทีด่นิก่อนทีเ่จา้พนกังานประเมนิจะไดแ้จง้ให้
ทราบถงึการละเวน้นัน้ ใหเ้สยีเงนิเพิม่รอ้ยละหา้ของจ านวนเงนิทีต่อ้งเสยีภาษบี ารุงทอ้งที ่ 
                  (2)   ยื่นแบบแสดงรายการทีด่นิโดยไม่ถูกตอ้ง       ท าใหจ้ านวนเงนิทีจ่ะตอ้งเสยีภาษบี ารุงทอ้งทีล่ด
น้อยลง ใหเ้สยีเงนิเพิม่รอ้ยละสบิของภาษบี ารุงทอ้งทีป่ระเมนิเพิม่เตมิ เวน้แต่กรณีทีเ่จา้ของทีด่นิไดม้าขอแกไ้ขแบบ
แสดงรายการทีด่นิใหถู้กตอ้งก่อนทีเ่จา้พนกังานประเมนิแจง้การประเมนิ  
                  (3)   ชีเ้ขตแจง้จ านวนเน้ือทีด่นิไม่ถูกตอ้งต่อเจา้พนกังานส ารวจ     โดยท าใหจ้ านวนเงนิทีจ่ะตอ้งเสยี
ภาษบี ารุงทอ้งทีล่ดน้อยลง ใหเ้สยีเงนิเพิม่อกีหนึ่งเท่าของภาษบี ารุงทอ้งทีท่ีป่ระเมนิเพิม่เตมิ  
                  (4)   ไม่ช าระภาษบี ารุงทอ้งทีภ่ายในเวลาทีก่ าหนด ใหเ้สยีเงนิเพิม่รอ้ยละยีส่บิสีต่่อปีของจ านวนเงนิที่
ตอ้งเสยีภาษบี ารงุทอ้งที ่เศษของเดอืนใหน้บัเป็นหนึ่งเดอืน ทัง้นี้ไม่ใหน้ าเงนิเพิม่ตาม (1) (2)   หรอื (3)  มาค านวณ
เพื่อเสยีเงนิเพิม่ตาม (4) ดว้ยเงนิเพิม่ใหถ้อืว่าเป็นภาษีบ ารุงทอ้งที ่ 
 
             5. การช าระภาษี  
                  (1) ในปีแรกทีม่กีารตรีาคาปานกลางของทีด่นิ ใหย้ื่นหลกัฐานการแจง้การประเมนิ (ภ.บ.ท.9)   พรอ้ม
ช าระเงนิภายในเดอืนเมษายน     กรณีไดร้บัแจง้การประเมนิหลงัเดอืนมนีาคมใหช้ าระภายในสามสบิวนันบัแต่วนัที่
ไดร้บัแจง้การประเมนิ  
                  (2)  กรณีอื่น ๆ ใหช้ าระภายในเดอืนเมษายนของทุกปี  
 
             6. การขอผอ่นช าระภาษี  
                  ถา้ภาษบี ารุงทอ้งทีท่ีต่อ้งช าระมจี านวนตัง้แต่สามพนับาทขึน้ไป ผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษจีะขอผ่อนช าระ
เป็นสามงวด งวดละเท่า ๆ กนักไ็ด ้โดยแจง้ความจ านงเป็นหนงัสอืใหพ้นกังานเจา้หน้าทีท่ราบก่อนครบก าหนดเวลา
ช าระภาษ ีและใหช้ าระงวดทีห่นึ่งก่อนครบก าหนดเวลาช าระภาษี  งวดทีส่องภายในหนึ่งเดอืนนบัแต่วนัสดุทา้ยทีต่อ้ง
ช าระงวดทีห่นึ่งงวดทีส่ามภายในหนึ่งเดอืนนบัแต่วนัสดุทา้ยทีต่อ้งช าระงวดทีส่อง  
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            7. การขอคืนเงินค่าภาษี  
                 ในกรณีทีม่คี าวนิิจฉยัอุทธรณ์หรอืมคี าพพิากษาถงึทีส่ดุของศาล ใหม้กีารลดจ านวนเงนิทีไ่ดป้ระเมนิไว้
ใหแ้จง้ผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษทีราบโดยเรว็ เพื่อมาขอรบัเงนิคนืโดยยื่นค ารอ้งขอคนืภายใน 1 ปีนบัแต่วนัทีไ่ดร้บั
แจง้  ผูใ้ดเสยีภาษบี ารุงทอ้งทีโ่ดยไม่มหีน้าทีต่อ้งเสยีหรอืเสยีเกนิกว่าทีค่วรตอ้งเสยีผูน้ัน้มสีทิธไิดร้บัเงนิคนืโดยยื่น
ค ารอ้งขอคนืภายใน 1 ปี นบัแต่วนัทีไ่ดเ้สยีภาษ ี 
 
            8. การเรง่รดัภาษีค้างช าระ  
                 ภาษบี ารุงทอ้งทีจ่ านวนใดทีเ่จา้พนกังานประเมนิ ไดแ้จง้หรอืประกาศการประเมนิแลว้ถา้มไิดช้ าระ
ภายในเวลาทีก่ าหนด ใหถ้อืเป็นภาษบี ารุงทอ้งทีค่า้งช าระ ซึง่ทรพัยส์นิของผูค้า้งช าระ อาจถกูยดึ อายดัหรอืขาย
ทอดตลาด เพื่อน าเงนิมาช าระภาษบี ารุงทอ้งทีค่า้งช าระ  
 
            9. การอทุธรณ์  
                 เจา้ของทีด่นิมสีทิธิอุ์ทธรณ์ได ้2 กรณี คอืกรณีไมเ่หน็พอ้งดว้ยกบัราคาปานกลางของทีด่นิ และกรณีที่
ไดร้บัแจง้การประเมนิภาษบี ารุงทอ้งทีแ่ลว้เหน็ว่าการประเมนินัน้ไม่ถูกตอ้งการยื่นอุทธรณ์ใหอ้ทุธรณ์ต่อผูว้่าราชการ
กรุงเทพมหานคร โดยยื่นต่อเจา้พนกังานประเมนิภายในก าหนดเวลาดงัต่อไปนี้  
                 (1) ในกรณีทีเ่จา้ของทีด่นิไม่เหน็พอ้งดว้ยกบัการตรีาคาปานกลางของทีด่นิทีค่ณะกรรมการตรีาคาปาน
กลางของทีด่นิไดพ้จิารณาก าหนดไวต้ามประกาศ  เจา้ของทีด่นิมสีทิธอิุทธรณ์การตรีาคาปานกลางของทีด่นิได้
ภายใน 30 วนันบัจากวนัทีไ่ดม้กีารประกาศราคาปานกลางของทีด่นิ  
                 (2) ในกรณีทีเ่จา้ของทีด่นิไดร้บัแจง้การประเมนิภาษบี ารุงทอ้งทีแ่ลว้หากเหน็ว่าการประเมนิไม่ถูกตอ้ง
กส็ามารถอุทธรณ์การประเมนิไดภ้ายใน 30 วนั นบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้การประเมนิ  
                 ทัง้ 2 กรณีดงักล่าวนี้ใหอ้ทุธรณ์ต่อผูว้่าราชการกรุงเทพมหานคร โดยยื่นต่อเจา้พนกังานประเมนิ ณ 
ส านกังานเขตทอ้งทีท่ีท่ ีด่นิตัง้อยู่ ผูว้่าราชการกรุงเทพมหานครเป็นผูม้อี านาจพจิารณาอุทธรณ์ตามทีเ่จา้ของทีด่นิยื่น
มาแลว้แจง้ ค าวนิิจฉยัอุทธรณ์เป็นหนงัสอืไปยงัผูอ้ทุธรณ์และเจา้พนกังานประเมนิ และผูอุ้ทธรณ์มสีทิธอิทุธรณ์ค า
วนิิจฉยัของผูว้่าราชการกรงุเทพมหานครต่อศาลภายใน 30 วนันบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ค าวนิิจฉยัอุทธรณ์ เวน้แต่ใน
กรณีทีผู่ว้่าราชการกรุงเทพมหานครยกอุทธรณ์ดว้ยเหตุทีผู่อุ้ทธรณ์ไม่ปฏบิตัติามหนงัสอืเรยีกหรอืไม่ยอมใหถ้อ้ยค า
โดยไม่มเีหตุอนัสมควร  
                  การอุทธรณ์ไม่เป็นการทุเลาการเสยีภาษบี ารุงทอ้งที ่   เวน้แต่จะไดร้บัอนุมตัจิากผูว้่าราชการ
กรุงเทพมหานครใหร้อค าวนิจิฉยัอุทธรณ์ หรอืค าพพิากษาของศาล ดงันัน้ แมจ้ะยื่นอุทธรณ์เจา้ของทีด่นิกต็อ้งช าระ
ภาษบี ารุงทอ้งทีภ่ายในระยะเวลาทีก่ฎหมายก าหนด หากผลการอุทธรณ์จะตอ้งคนืเงนิภาษบี ารุงทอ้งทีก่ย็ื่นค ารอ้ง
ขอรบัเงนิคนืได ้ 
 
          10. บทก าหนดโทษ  
                  (1) ผูใ้ดโดยรูอ้ยู่แลว้หรอืจงใจแจง้ขอ้ความอนัเป็นเทจ็ ใหถ้อ้ยค าเทจ็ ตอบค าถามดว้ยถอ้ยค าอนัเป็น
เทจ็ หรอืน าพยานหลกัฐานเทจ็มาแสดงเพื่อหลกีเลีย่งหรอืพยายามหลกีเลีย่งการเสยีภาษบี ารงุทอ้งที ่ตอ้งระวางโทษ
จ าคุกไม่เกนิหกเดอืน หรอืปรบัไม่เกนิสองพนับาท หรอืทัง้จ าทัง้ปรบั  
                  (2) ผูใ้ดจงใจไม่มาหรอืไมย่อมชีเ้ขตหรอืไม่ยอมแจง้จ านวนเนื้อทีด่นิ ตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกนิหนึ่ง
เดอืนหรอืปรบัไม่เกนิหนึ่งพนับาท หรอืทัง้จ าทัง้ปรบั  
 
 
 



 18 

                  (3) ผูใ้ดขดัขวางเจา้พนกังาน ซึง่ปฏบิตักิารตามค าสัง่ผูว้่าราชการจงัหวดัทีใ่หเ้ขา้ไปท าการส ารวจ
ทีด่นิหรอืสถานทีท่ีเ่กีย่วขอ้งเพื่อก าหนดจ านวนเนื้อทีท่ีด่นิ ในการยื่นแบบแสดงรายการทีด่นิแทนเจา้ของทีด่นิ หรอื
ผูใ้ดขดัขวาง นายอ าเภอ หรอื นายกเทศมนตร ีในการปฏบิตักิารตามหน้าทีเ่พื่อเร่งรดัภาษบี ารุงทอ้งทีค่า้งช าระ โดย
กระท าการเพื่อไมใ่หน้ายอ าเภอ หรอืนายกเทศมนตรเีขา้ไปในทีด่นิหรอืสถานทีท่ีเ่กีย่วขอ้งแก่การจดัเกบ็ภาษบี ารงุ
ทอ้งที ่ภายหลงัจากทีเ่จา้ของทีด่นิหรอืบุคคลทีเ่กีย่วขอ้งไม่ปฏบิตัติามหนงัสอืเรยีกของนายอ าเภอหรอืนายกฯเพื่อมา
ใหถ้อ้ยค า หรอืสง่บญัช ี หรอืเอกสารมาตรวจสอบ และในกรณีเจา้ของทีด่นิ หรอืบุคคลทีเ่กีย่วขอ้งไม่ท าตามค าสัง่ที่
ใหป้ฏบิตักิารเท่าทีจ่ าเป็นเพื่อประโยชน์ในการเร่งรดัภาษบี ารุงทอ้งทีค่า้งช าระ หรอืผูใ้ดขดัขวาง เจา้พนกังาน
ประเมนิในการปฏบิตัหิน้าทีเ่พื่อเขา้ไปในทีด่นิหรอืสถานทีท่ีเ่กีย่วขอ้ง แก่การจดัเกบ็ภาษบี ารงุทอ้งทีข่องผูม้หีน้าที่
เสยีภาษ ี ในเวลากลางวนัหรอืเวลาท าการ เพื่อสอบถามบุคคล ตรวจสอบ ตรวจคน้บญัช ีหรอืเอกสาร หรอืยดึ อายดั
บญัช ี หรอืเอกสาร เพื่อใหท้ราบว่าผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษบี ารุงทอ้งทีป่ฏบิตัถิูกตอ้งตามพระราชบญัญตัหิรอืไม่ ผูใ้ด
ขดัขวางกรณีดงักล่าวตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกนิหนึ่งเดอืนหรอืปรบัไม่เกนิหนึ่งพนับาทหรอืทัง้จ าทัง้ปรบั  
                  (4) ผูใ้ดฝ่าฝืนค าสัง่นายอ าเภอหรอืนายกเทศมนตร ี ในการปฏบิตักิารตามหน้าทีเ่พื่อเร่งรดัภาษบี ารุง
ทอ้งทีค่า้งช าระ ซึง่ไดใ้หเ้จา้ของทีด่นิหรอืบุคคลทีเ่กีย่วขอ้งมาใหถ้อ้ยค า หรอืสง่บญัช ีหรอืเอกสารมาตรวจสอบ หรอื
เจา้ของทีด่นิหรอืบุคคลทีเ่กีย่วขอ้งฝ่าฝืนไมป่ฏบิตักิารเทา่ทีจ่ าเป็น เพื่อประโยชน์ในการเร่งรดัภาษบี ารุงทอ้งทีห่รอื
ผูใ้ดฝ่าฝืนค าสัง่ของเจา้พนกังานประเมนิทีม่หีนงัสอืสัง่ใหผู้ม้หีน้าทีท่ีเ่สยีภาษบี ารุงทอ้งที่ หรอืบคุคลทีเ่กีย่วขอ้ง มา
ใหถ้อ้ยค าหรอืสง่บญัชหีรอืเอกสารมาตรวจสอบ  หรอืผูอุ้ทธรณ์หรอืบุคคลใดๆ ฝ่าฝืนค าสัง่ของผูว้่าราชการจงัหวดั ที่
มหีนงัสอืเรยีกเพื่อมาให ้ ถอ้ยค าหรอืสง่เอกสารอนัควรแก่เรื่องมาแสดงในการพจิารณาอุทธรณ์  ผูใ้ดฝ่าฝืนต่อค าสัง่
กรณีดงักล่าวตอ้งระวางโทษจ าคกุไม่เกนิหนึ่งเดอืน หรอืปรบัไม่เกนิหนึ่งพนับาท หรอืทัง้จ าทัง้ปรบั  
                  (5)   ความผดิตามพระราชบญัญตันิี้ ถา้นายอ าเภอ หรอืนายกเทศมนตร ีแลว้แต่กรณีเหน็ว่าผูต้อ้งหา
ไม่ควรไดร้บัโทษถงึจ าคุก ใหม้อี านาจเปรยีบเทยีบก าหนดค่าปรบัได ้ เมื่อผูต้อ้งหาไดช้ าระเงนิค่าปรบัตามจ านวนที่
นายอ าเภอหรอืนายกเทศมนตรกี าหนดภายในสามสบิวนั คดนีัน้เป็นอนัเสรจ็เดด็ขาด   ถา้ผูต้อ้งหาไม่ยนิยอมตามที่
เปรยีบเทยีบหรอืเมื่อยนิยอมแลว้ไมช่ าระเงนิค่าปรบัภายในก าหนดเวลาดงักล่าว ใหด้ าเนินคดต่ีอไป  
                  หมายเหต ุ ในทีน่ี้นายอ าเภอ หมายถงึ ผูอ้ านวยการเขต , นายกเทศมนตร ี หมายถงึ ผูว้่าราชการ
กรุงเทพมหานคร ทัง้นี้ตามพระราชบญัญตัริะเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2538 มาตรา 50 มาตรา 
69  
 
ความรูท้ัว่ไป 
 
               1.ท่ีดินท่ีต้องเสียภาษี 
                   ทีด่นิทีต่อ้งเสยีภาษไีดแ้ก่ พืน้ทีด่นิรวมไปถงึพืน้ทีท่ีเ่ป็นภูเขาหรอืทีม่นี ้าดว้ย       
   
               2.ท่ีดินท่ีไม่ต้องเสียภาษี 
                   1.  ทีด่นิทีเ่ป็นทีต่ัง้พระราชวงัอนัเป็นสว่นสาธารณสมบตัขิองแผ่นดนิ  
                   2.  ทีด่นิทีเ่ป็นสาธารณะสมบตัขิองแผ่นดนิหรอืทีด่นิของรฐัทีใ่ชใ้นกจิการของรฐัหรอืสาธารณะโดย
มไิดห้าผลประโยชน์  
                   3.  ทีด่นิของราชการสว่นทอ้งถิน่ทีใ่ชใ้นกจิการของราชการสว่นทอ้งถิน่หรอืสาธารณะโดยมไิดห้า
ผลประโยชน์ 
                   4.  ทีด่นิทีใ่ชเ้ฉพาะการพยาบาลสาธารณะ การศกึษา หรอืการกุศลสาธารณะ 
 
                   5.  ทีด่นิทีใ่ชเ้ฉพาะศาสนกจิศาสนาใดศาสนาหนึ่ง ทีด่นิทีเ่ป็นกรรมสทิธิข์องวดัไม่ว่าจะใชป้ระกอบ
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ศาสนกจิ ศาสนาใดศาสนาหนึ่งหรอืไม่ หรอืทีศ่าลเจา้โดยมไิดห้าผลประโยชน์ 
                   6.  ทีด่นิทีใ่ชเ้ป็นสสุานและฌาปนสถานสาธารณะโดยมไิดร้บัประโยชน์ตอบแทน 
                   7.  ทีด่นิทีใ่ชใ้นการรถไฟ การประปา การไฟฟ้า หรอืการท่าเรอืของรฐั หรอืทีใ่ชเ้ป็นสนามบนิของรฐั 
                   8.  ทีด่นิทีใ่ชต่้อเนื่องกบัโรงเรอืนทีต่อ้งเสยีภาษโีรงเรอืนและทีด่นิอยู่แลว้ 
                   9.  ทีด่นิของเอกชนเฉพาะสว่นทีเ่จา้ของทีด่นิยนิยอมใหท้างราชการจดัใชเ้พื่อสาธารณประโยชน์โดย 
เจา้ของทีด่นิมไิดใ้ชห้รอืหาผลประโยชน์ในทีด่นิเฉพาะสว่นนัน้ 
                   10. ทีด่นิทีเ่ป็นทีต่ัง้ทีท่ าการขององคก์ารสหประชาชาต ิทบวงการช านญัพเิศษของ
สหประชาชาต ิหรอื องคก์ารระหว่างประเทศอื่น ในเมื่อประเทศไทยมขีอ้ผกูพนัใหย้กเวน้ตามอนุสญัญาหรอืความตก
ลง 
                   11. ทีด่นิทีเ่ป็นทีต่ัง้ทีท่ าการของสถานทตู หรอืสถานกงสลุ ทัง้นี้ใหเ้ป็นไปตามหลกัถอ้ยทถีอ้ยปฏบิตัิ
ต่อกนั 
                   12. ทีด่นิตามทีก่ าหนดในกฎกระทรวง  
 
               3.ผูมี้หน้าท่ีเสียภาษี  
                   ผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษ ีคอื เจา้ของทีด่นิ ซึง่เป็นบุคคลหรอืคณะบุคคลไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดาหรอืนิติ
บุคคล ซึง่มกีรรมสทิธิใ์นทีด่นิ หรอืครอบครองอยู่ในทีด่นิทีไ่ม่เป็นกรรมสทิธิข์องเอกชนเช่น ผูเ้ชา่ทีด่นิของรฐั  
 
               4.ฐานภาษีและอตัราภาษี  
                   ฐานภาษ ี คอื ราคาปานกลางทีด่นิทีค่ณะกรรมการซึง่ผูว้่าราชการกรงุเทพมหานครแต่งตัง้ไดก้ าหนด
ขึน้ ปกตใิหเ้สยีภาษตีามบญัชอีตัราภาษบี ารงุทอ้งทีท่า้ยพระราชบญัญตั ิ ทีด่นิทีใ่ชป้ระกอบกสกิรรมเฉพาะประเภท
ไมล้ม้ลุกใหเ้สยีกึง่อตัรา แต่ถา้เจา้ของทีด่นิประกอบกสกิรรมประเภทไมล้ม้ลุกนัน้ดว้ยตนเองใหเ้สยีอย่างสงูไม่เกนิไร่
ละ 5 บาท และทีด่นิทีท่ิง้ไวว้่างเปล่าหรอืไม่ไดท้ าประโยชน์ตามควรแก่สภาพของทีด่นิใหเ้สยีเพิม่ขึน้อกีหนึ่งเท่า  
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ขัน้ตอนการช าระภาษบี ารุงท้องที ่
 
 
 

เจ้าของทีด่ินย่ืนแบบแสดงรายการทีด่ิน (แบบ ภ.ท.บ. 5)  
ภายใน เดือนมกราคม ของปีทีม่ีการประเมินราคาปานกลางของทีด่ิน  

 
 
 
 

เจ้าพนักงานประเมินท าการตรวจสอบและประเมินค่าภาษี  
แจ้งการประเมินให้ผู้รับการประเมินทราบ ภายในเดือน มีนาคม  

ของปีแรกหลงัจากตีราคาปานกลางทีด่ิน  
 
 
 
 

ช าระค่าภาษ ีต่อเจ้าพนักงานภายในเดือนเมษายนของทุกปี  
 
 
 
 

อุทธรณ์การประเมินภาษีภายใน ภายใน 30 วนั  
นับแต่ได้รับหนังสือแจ้ง  
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ภาษีป้าย 
 

การปฏิบติังานตามขัน้ตอนกิจกรรม 
 
ก.  ขัน้เตรียมการ 
 1.  ตรวจสอบและคดัเลอืกรายชือ่ผูอ้ยู่ในเกณฑเ์สยีภาษใีนปีงบประมาณ กนัยายน 

     (บญัชลีกูหนี้ตามเกณฑค์า้งรบั) 

 2.  ส ารวจและจดัเตรยีมแบบพมิพต่์าง ๆ    ตุลาคม 

 3.  ประชาสมัพนัธข์ ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษ ี    พฤศจกิายน–กุมภาพนัธ ์

 4.  จดัท าหนงัสอืแจง้ใหผู้ม้หีน้าทีเ่สยีภาษทีราบเพื่อยื่นแบบ  ธนัวาคม 
     แสดงรายการภาษป้ีาย       (ภ.ป.1) 
 

ข.  ขัน้ด าเนินการจดัเกบ็ 
 1.  กรณีมป้ีายก่อนเดอืนมนีาคม 

  - รบัแบบ ภ.ป. 1 และตรวจสอบความถูกตอ้ง   มกราคม – มนีาคม 

  - ประเมนิค่าภาษแีละมหีนงัสอืแจง้ผลการประเมนิ (ภ.ป.3) มกราคม – เมษายน 

 2.  กรณีมป้ีายหลงัเดอืนมนีาคม 

  - รบัแบบ ภ.ป. 1 และตรวจสอบความถูกตอ้ง   เมษายน – ธนัวาคม 

 3.  การช าระค่าภาษ ี
 
  กรณีปกติ 

  - รบัช าระภาษ(ีช าระในวนัยื่นแบบหรอืช าระภาษภีายในก าหนดเวลา)มกราคม – พฤษภาคม 
 
  กรณีพิเศษ      กุมภาพนัธ ์– กนัยายน 

 
  (1)  ช าระภาษเีกนิเวลาทีก่ าหนด (เกนิ 15 วนั นบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ผลการประเมนิ) 
  - รบัช าระภาษแีละเงนิเพิม่ 
 
  (2)  ผูร้บัประเมนิไม่พอใจในผลการประเมนิภาษ ี

  1. รบัค ารอ้งอุทธรณ์ขอใหป้ระเมนิค่าภาษใีหม่(แบบ ภ.ป.4) กุมภาพนัธ ์– พฤษภาคม 

  2. ออกหมายเรยีกใหม้าชีแ้จงหรอืออกตรวจสถานที ่  กุมภาพนัธ ์– มถุินายน 

  3. ชีข้าดและแจง้ผลใหผู้ร้อ้งทราบ (แบบ ภ.ป.5)  มนีาคม – กรกฎาคม 

  4. รบัช าระภาษแีละเงนิเพิม่     มนีาคม – กนัยายน 

  5. ปฏบิตัติามค าสัง่ศาล (กรณีน าคดไีปสูศ่าล)    
 
หมายเหต ุ กรณีมป้ีายหลงัเดอืนมนีาคม การยื่นแบบการประเมนิ การช าระค่าภาษแีละการอุทธรณ์ ใหป้ฏบิตัิ
ระหว่างเดอืนเมษายน - ธนัวาคม 
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ความรู้ทัว่ไปเก่ียวกบัภาษีป้าย 
 

          1. ป้ายท่ีต้องเสียภาษี  
                     ป้ายทีต่อ้งเสยีภาษไีดแ้ก่ป้ายทีแ่สดงชื่อ ยีห่อ้หรอืเครื่องหมาย ทีใ่ชใ้นการประกอบการคา้หรอื
ประกอบกจิการอื่น เพื่อหารายไดห้รอืโฆษณาการคา้หรอืกจิการอื่นเพื่อหารายได ้ ไม่ว่าจะไดแ้สดงหรอืโฆษณาไวท้ี่
วตัถุใด ๆ ดว้ยอกัษร ภาพ หรอืเครื่องหมายทีเ่ขยีน แกะสลกั จารกึ หรอืท าใหป้รากฏดว้ยวธิอีื่น  
 
            2. ป้ายท่ีไม่ต้องเสียภาษี  
                     (1) ป้ายทีแ่สดงไว ้ณ โรงมหรสพและบรเิวณของโรงมหรสพนัน้เพื่อโฆษณามหรสพ  
                     (2) ป้ายทีแ่สดงไวท้ีส่นิคา้หรอืทีส่ ิง่หุม้ห่อหรอืบรรจุสนิคา้  
                     (3) ป้ายทีแ่สดงไวใ้นบรเิวณงานทีจ่ดัขึน้เป็นครัง้คราว  
                     (4) ป้ายทีแ่สดงไวท้ีค่นหรอืสตัว ์ 
                     (5) ป้ายทีแ่สดงไวภ้ายในอาคารทีใ่ชป้ระกอบการคา้หรอืประกอบกจิการอื่นหรอืภายในอาคารซึง่
เป็นทีร่โหฐาน ทัง้นี้ เพื่อหารายได ้และแต่ละป้ายมพีืน้ทีไ่ม่เกนิ 3 ตารางเมตรทีก่ าหนดในกฎกระทรวง แต่ไม่รวมถงึ
ป้ายตามกฎหมายว่าดว้ยทะเบยีนพาณิชย ์ 
                     (6) ป้ายของราชการสว่นกลาง ราชการสว่นภูมภิาคหรอืราชการสว่นทอ้งถิน่ตามกฎหมายว่าดว้ย
ระเบยีบ บรหิารราชการแผ่นดนิ  
                     (7) ป้ายขององคก์ารทีจ่ดัตัง้ขึน้ตามกฎหมายว่าดว้ยการจดัตัง้องคก์ารของรฐับาลหรอืตามกฎหมาย
ว่าดว้ยการ นัน้ ๆ และหน่วยงานทีน่ ารายไดส้ง่รฐั  
                     (8) ป้ายของธนาคารแห่งประเทศไทย ธนาคารออมสนิ ธนาคารอาคารสงเคราะห ์ธนาคารเพื่อการ
สหกรณ์ และบรรษทัเงนิทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย  
                     (9) ป้ายของโรงเรยีนเอกชน ตามกฎหมายว่าดว้ยโรงเรยีนเอกชนหรอืสถาบนัอุดมศกึษาเอกชน 
ตามกฎหมายว่าดว้ยสถาบนัอุดมศกึษาเอกชน ทีแ่สดงไว ้ณ อาคารหรอืบรเิวณของโรงเรยีนเอกชน หรอื
สถาบนัอุดมศกึษาเอกชนนัน้  
                     (10) ป้ายของผูป้ระกอบการเกษตรซึง่คา้ผลผลติอนัเกดิจากการเกษตรของตน  
                     (11) ป้ายของวดัหรอืผูด้ าเนินกจิการเพื่อประโยชน์แก่การศาสนา หรอืการกุศลสาธารณะ
โดยเฉพาะ  
                     (12) ป้ายของสมาคมหรอืมลูนิธ ิ 
                     (13) ป้ายตามทีก่ าหนดในกฎกระทรวง (ปัจจบุนัมฉีบบัที ่2) กฎกระทรวงฉบบัที ่2 ( พ.ศ.2535)  
ใหเ้จา้ของป้ายไม่ตอ้งเสยีภาษป้ีาย ส าหรบั  
                             ( ก) ป้ายทีต่ดิตัง้หรอืแสดงไวท้ีร่ถยนตส์ว่นบุคคล รถจกัรยานยนต ์รถบดถนนหรอืรถ
แทรกเตอรต์ามกฎหมายว่าดว้ยรถยนต ์  
                             ( ข) ป้ายทีต่ดิตัง้หรอืแสดงไวท้ีล่อ้เลื่อน ตามกฎหมายว่าดว้ยลอ้เลื่อน  
                             ( ค) ป้ายทีต่ดิตัง้หรอืแสดงไวท้ีย่านพาหนะนอกเหนือจาก (ก) และ (ข) โดยมพีืน้ทีไ่ม่เกนิหา้
รอ้ยตารางเซนตเิมตร  
 
 
 
 



 23 

                3. ผูมี้หน้าท่ีเสียภาษี  
                     ผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษป้ีายคอืเจา้ของป้ายแต่ในกรณีทีป่รากฏแก่พนกังานเจา้หน้าทีว่่าไมม่ผีูย้ ื่นแบบ
แสดงรายการภาษป้ีาย ( ภ.ป.1) ส าหรบัป้ายใด เมื่อพนกังานเจา้หน้าทีไ่ม่อาจหาตวัเจา้ของป้ายนัน้ไดใ้หถ้อืว่าผู้
ครอบครองป้ายนัน้ เป็นผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษป้ีาย ถา้ไม่อาจหาตวัผูค้รอบครองป้ายนัน้ไดใ้หถ้อืว่าเจา้ของหรอืผู้
ครอบครองอาคาร หรอืทีด่นิทีป้่ายนัน้ ตดิตัง้หรอืแสดงอยู่เป็นผูม้หีน้าที่  เสยีภาษป้ีายตามล าดบัและใหพ้นกังาน
เจา้หน้าทีแ่จง้การประเมนิภาษเีป็นหนงัสอื ไปยงับุคคลดงักล่าว 
 
            4. ก าหนดระยะเวลาให้ยื่นแบบแสดงรายการ  
                    ใหเ้จา้ของป้ายซึง่จะตอ้งเสยีภาษป้ีาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษป้ีายตามแบบและวธิกีารที่
กระทรวงมหาดไทยก าหนด ภายในเดอืนมนีาคมของปี ใหเ้จา้ของป้ายมหีน้าทีเ่สยีภาษป้ีายโดยเสยีเป็นรายปี 
ยกเวน้ป้ายทีเ่ริม่ตดิตัง้หรอืแสดงในปีแรกใหเ้สยีภาษป้ีายตัง้แต่วนัเริม่ตดิตัง้ หรอืแสดงจนถงึวนัสิน้ปี และใหค้ดิภาษี
ป้ายเป็นรายงวด งวดละสามเดอืนของปี โดยเริม่เสยีภาษป้ีายตัง้แต่งวดทีต่ดิตัง้ป้ายจนถงึงวดสดุทา้ยของปี ทัง้นี้
เป็นไปตามอตัราทีก่ าหนดในกฎกระทรวง ป้ายทีต่ดิตัง้บนอสงัหารมิทรพัยข์องบุคคลอื่น และมพีืน้ทีเ่กนิสองตาราง
เมตรตอ้งมชีื่อและทีอ่ยูข่องเจา้ของป้าย เป็นตวัอกัษรไทยทีช่ดัเจนทีม่มุขวาดา้นล่างของป้ายและใหข้อ้ความดงักล่าว
ไดร้บัยกเวน้ภาษป้ีาย ตามหลกัเกณฑท์ีก่ าหนด ในกฎกระทรวง ในกรณีทีเ่จา้ของป้ายอยู่นอกประเทศไทย ให้
ตวัแทน หรอืผูแ้ทนในประเทศ มหีน้าทีย่ื่นแบบแสดงรายการภาษป้ีาย แทนเจา้ของป้าย ถา้เจา้ของป้ายตาย เป็นผู้
ไม่อยู่เป็นคนสาบสญู เป็นคนไรค้วามสามารถหรอืเป็นคนเสมอืนไรค้วามสามารถใหผู้จ้ดัการ มรดก ผูค้รอบครอง
ทรพัยม์รดกไม่ว่าจะเป็นทายาทหรอืผูอ้ื่น ผูจ้ดัการทรพัยส์นิ ผูอ้นุบาลหรอืผูพ้ทิกัษแ์ลว้แต่กรณี มหีน้าทีป่ฏบิตักิาร
แทนเจา้ของป้าย เจา้ของป้ายผูใ้ด  
                    (1)   ตดิตัง้หรอืแสดงป้ายอนัตอ้งเสยีภาษภีายหลงัเดอืนมนีาคม ใหเ้สยีเป็นรายงวด  
                    (2)   ตดิตัง้หรอืแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดมิ และมพีืน้ที ่ขอ้ความ ภาพและเครื่องหมายอย่าง
เดยีวกบัป้ายเดมิทีไ่ดเ้สยีภาษป้ีายแลว้ ป้ายช ารุดไม่ตอ้งช าระเฉพาะปีทีต่ดิตัง้   
                    (3)   เปลีย่นแปลงแกไ้ขพืน้ทีป้่าย ขอ้ความ ภาพ หรอืเครื่องหมายบางสว่นในป้ายทีไ่ดเ้สยีภาษป้ีาย
แลว้อนัเป็น เหตุใหต้อ้งเสยีภาษป้ีายเพิม่ ป้ายทีเ่พิม่ขอ้ความช าระตามประเภทป้ายเฉพาะสว่นทีเ่พิม่ป้ายทีล่ดขนาด
ไม่ตอ้งคนื เงนิภาษใีนสว่นทีล่ด ถา้เปลีย่น ขนาดตอ้งช าระใหม่ ใหเ้จา้ของป้ายตาม   (1) (2)  หรอื (3) ยื่นแบบแสดง
รายการภาษป้ีายต่อพนกังานเจา้หน้าทีภ่ายในสบิหา้วนั      นบัแต่วนัทีต่ดิตัง้หรอืแสดงป้ายหรอืนบัแต่วนั
เปลีย่นแปลง  แกไ้ขขอ้ความ ภาพ หรอืเครื่องหมายป้ายเดมิแลว้แต่กรณี  
 
            5. ฐานภาษีและอตัราภาษี  
                     ฐานภาษแีละอตัรา คอืเนื้อทีข่องป้ายและประเภทของป้ายรวมกนั ถา้เป็นป้ายทีม่ขีอบเขตก าหนด
ได ้ การค านวณพืน้ที ่ ป้ายใหเ้อาสว่นกวา้งทีส่ดุคณูดว้ยสว่นยาวทีส่ดุเป็นขอบเขตของป้าย ถา้เป็นป้ายทีไ่มม่ี
ขอบเขตก าหนดได ้ใหถ้อืเอาตวัอกัษร ภาพ หรอืเครื่องหมายทีอ่ยู่รมิสดุเป็นขอบเขตส าหรบัก าหนดสว่นทีก่วา้งทีส่ดุ
และยาวทีส่ดุ แลว้ค านวณเป็นตารางเซนตเิมตร เศษของ 500 ตารางเซนตเิมตรถา้เกนิครึง่ ใหน้บัเป็น 500 ตาราง
เซนตเิมตร ถา้ต ่ากว่าปัดทิง้ ประกอบกบัประเภทของป้าย ค านวณเป็นค่าภาษป้ีาย ทีต่อ้งช าระ โดยก าหนดอตัรา
ภาษป้ีายดงันี้  
                     (1) ป้ายทีม่อีกัษรไทยลว้น คดิอตัรา 3 บาท ต่อหา้รอ้ยตารางเซนตเิมตร  
                     (2) ป้ายทีม่อีกัษรไทยปนกบัอกัษรต่างประเทศ และหรอืปนกบัภาพ และหรอืเครื่องหมายอื่นใหค้ดิ
อตัรา 20 บาท ต่อหา้รอ้ยตารางเซนตเิมตร  
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                     (3) ป้ายดงัต่อไปนี้ ใหค้ดิอตัรา 40 บาท ต่อหา้รอ้ยตารางเซนตเิมตร  
                           ( ก) ป้ายทีไ่มม่อีกัษรไทย ไม่ว่าจะมภีาพหรอืเครื่องหมายใด หรอืไม ่ 
                           ( ข)   ป้ายทีม่อีกัษรไทยบางสว่น หรอืทัง้หมดอยูใ่ตห้รอืต ่ากว่าอกัษรต่างประเทศ  
                     (4) ป้ายทีเ่ปลีย่นแปลงแกไ้ขพืน้ทีป้่าย ขอ้ความ ภาพ หรอืเครื่องหมายบางสว่นในป้ายทีไ่ดเ้สยี
ภาษแีลว้ อนัเป็นเหตุใหต้อ้งเสยีภาษป้ีายเพิม่ขึน้ ใหค้ดิอตัราตาม (1) (2) หรอื (3) แลว้แต่กรณี และใหเ้สยีเฉพาะ
จ านวนเงนิภาษทีีเ่พิม่ขึน้  
                     (5) ป้ายทุกประเภทเมื่อค านวณพืน้ทีข่องป้ายแลว้ ถา้มอีตัราทีต่อ้งเสยีภาษตี ่ากว่าป้ายละ    200 
บาทใหเ้สยีภาษป้ีายละ 200 บาท  
 
ขัน้ตอนการยื่นเสียภาษี 
                ใหผู้ม้หีน้าทีเ่สยีภาษป้ีายสามารถขอรบัแบบแสดงรายการภาษป้ีาย ( ภ.ป.1) ไดท้ีส่ านกังานเขตโดยไม่
คดิมลูค่า กรอกรายการในแบบ ภ.ป.1 ตามความเป็นจรงิใหค้รบถว้น ลงลายมอืชื่อของตนพรอ้มวนัเดอืน ปี สง่คนื
พนกังานเจา้หน้าทีแ่ห่งทอ้งทีท่ีป้่ายนัน้ไดต้ดิตัง้หรอืแสดงไว ้ ทัง้นี้จะน าสง่ดว้ยตนเอง มอบหมายใหผู้อ้ื่นไปสง่แทน 
หรอืสง่ทางไปรษณียล์งทะเบยีนกไ็ด ้ใหเ้จา้ของป้ายหรอืผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษป้ีายหรอืผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมายยื่นแบบแสดง
รายการภาษป้ีายต่อพนกังานเจา้หน้าทีท่ีส่ านกังานเขตทีป้่ายนัน้ตดิตัง้หรอืแสดงอยู ่ ส าหรบัป้ายทีแ่สดงไวท้ี่
ยานพาหนะทีต่อ้งเสยีภาษ ีใหย้ืน่ ณ ส านกังานเขตซึง่การจดทะเบยีนยานพาหนะไดก้ระท าในทอ้งทีน่ัน้  
 
         1. เอกสารหลกัฐานท่ีต้องใช้ประกอบการยื่นแบบฯ  
                  กรณีป้ายใหม่ ใหเ้จา้ของป้ายยื่นแบบเสยีภาษ ีพรอ้มส าเนาหลกัฐานและลงลายมอืชื่อรบัรองความ
ถูกตอ้ง ไดแ้ก ่ 
                 - ใบอนุญาตตดิตัง้ป้าย, ใบเสรจ็รบัเงนิค่าท าป้าย  
                 - ส าเนาทะเบยีนบา้น  
                 - บตัรประจ าตวัประชาชน / บตัรขา้ราชการ / บตัรพนกังานรฐัวสิาหกจิ/บตัรประจ าตวัผูเ้สยีภาษี  
                 - กรณีเจา้ของป้ายเป็นนิตบิุคคลใหแ้นบหนงัสอืรบัรองส านกังานทะเบยีนหุน้สว่นบรษิทั, ทะเบยีน
พาณิชยแ์ละหลกัฐานของสรรพากร เช่น ภ.พ.01, ภ.พ.09, ภ.พ.20  
                 - หนงัสอืมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถยื่นแบบไดด้ว้ยตนเอง พรอ้มตดิอากรแสตมป์ตามกฎหมาย)  
                 - หลกัฐานอื่น ๆ ตามทีเ่จา้หน้าทีใ่หค้ าแนะน า  
                กรณีป้ายเก่า ใหเ้จา้ของป้ายยื่นแบบเสยีภาษป้ีาย (ภ.ป. 1) พรอ้มใบเสรจ็รบัเงนิการเสยีภาษคีรัง้
สดุทา้ย                 กรณีเจา้ของป้ายเป็นนิตบิุคคลใหแ้นบหนงัสอืรบัรองส านกังานทะเบยีนหุน้สว่นบรษิทัพรอ้มกบั
การยื่นแบบ ภ.ป. 1  
 
        2. การช าระภาษี  
               ผูร้บัประเมนิไดร้บัหนงัสอืแจง้การประเมนิภาษ ี(ภ.ป. 3) ใหช้ าระเงนิภายใน 15 วนันบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้
การประเมนิโดยช าระภาษไีดท้ีส่ านกังานเขต ซึง่ป้ายนัน้ตัง้อยู่หรอืทีก่องการเงนิ ส านกัการคลงั ศาลาว่าการ
กรุงเทพมหานคร ( เสาชงิชา้) การช าระภาษป้ีายจะกระท าโดยสง่ธนาณตั ิ หรอืตัว๋แลกเงนิของธนาคารทีส่ ัง่จ่ายแก่
กรุงเทพมหานครกไ็ด ้โดยสง่ทางไปรษณียล์งทะเบยีน และใหถ้อืว่าวนัทีไ่ดท้ าการสง่ดงักล่าวเป็นวนัช าระภาษป้ีาย  
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          3. การขอผอ่นช าระภาษี  
               ถา้ภาษป้ีายทีต่อ้งช าระมจี านวนตัง้แต่สามพนับาทขึน้ไป ผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษป้ีายจะขอผ่อนช าระเป็นสาม
งวดงวดละเท่า ๆ กนักไ็ด ้ โดยแจง้ความจ านงเป็นหนงัสอืใหพ้นกังานเจา้หน้าทีท่ราบก่อนครบก าหนดเวลาช าระ
ภาษ ีและใหช้ าระงวดทีห่นึ่งก่อนครบก าหนดเวลาช าระภาษ ี งวดทีส่องภายในหนึ่งเดอืนนบัแต่วนัสดุทา้ยทีต่อ้งช าระ
งวดทีห่นึ่งและงวดทีส่ามภายในหนึ่งเดอืนนบัแต่วนัสดุทา้ยทีต่อ้งช าระงวดทีส่อง  
       4. เงินเพ่ิม  
              ใหผู้ม้หีน้าทีเ่สยีภาษป้ีาย เสยีเงนิเพิม่นอกจากเงนิทีต่อ้งเสยีภาษป้ีายในกรณีและอตัราดงันี้  
              (1) ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษป้ีายภายในเวลาทีก่ าหนด ใหเ้สยีเงนิเพิม่รอ้ยละสบิของจ านวนเงนิที่
ตอ้งเสยีภาษป้ีาย เวน้แต่กรณีทีเ่จา้ของป้ายไดย้ื่นแบบแสดงรายการภาษป้ีายก่อนทีพ่นกังานเจา้หน้าทีจ่ะไดแ้จง้ให้
ทราบถงึการละเวน้นัน้ ใหเ้สยีเงนิเพิม่รอ้ยละหา้ของจ านวนเงนิทีต่อ้งเสยีภาษป้ีาย  
              (2) ยื่นแบบแสดงรายการภาษป้ีายโดยไม่ถูกตอ้งท าใหจ้ านวนเงนิทีจ่ะตอ้งเสยีภาษลีดน้อยลง ใหเ้สยีเงนิ
เพิม่รอ้ยละสบิของภาษป้ีายทีป่ระเมนิเพิม่เตมิเวน้แต่กรณีทีเ่จา้ของป้ายไดม้าขอแกไ้ขแบบแสดงรายการภาษป้ีายให้
ถกูตอ้งก่อนทีพ่นกังานเจา้หน้าทีแ่จง้การประเมนิ  
              (3) ไม่ช าระภาษป้ีายภายในเวลาทีก่ าหนด ใหเ้สยีเงนิเพิม่รอ้ยละสองต่อเดอืนของจ านวนเงนิทีต่อ้งเสยี
ภาษป้ีายเศษของเดอืนใหน้บัเป็นหนึ่งเดอืน ทัง้นี้ไม่ใหน้ าเงนิเพิม่ตาม (1) และ (2) มาค านวณเป็นเงนิเพิม่  
 
       5. การอทุธรณ์  
               เมื่อผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษป้ีายไดร้บัแจง้การประเมนิแลว้หากเหน็ว่าการประเมนินัน้ไม่ถกูตอ้งมสีทิธอิุทธรณ์
การประเมนิต่อผูว้่าราชการกรุงเทพมหานคร โดยยื่นอุทธรณ์ผ่านพนกังานเจา้หน้าที ่ ทีฝ่่ายรายไดส้ านกังานเขต
ทอ้งทีซ่ึง่ยื่นแบบแสดงรายการภาษไีว ้ โดยตอ้งยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วนันบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้การประเมนิ ถา้ผู้
อุทธรณ์ไมย่ื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วนัหรอืไม่ปฏบิตัติามหนงัสอืเรยีกไม่ยอมใหถ้อ้ยค า หรอืไม่ยอมสง่เอกสารหรอื
หลกัฐานทีเ่กีย่วขอ้งโดยไมม่เีหตุอนัสมควร ผูว้่าราชการกรุงเทพมหานครหรอืผูซ้ึง่ผูว้่าราชการกรุงเทพมหานคร
มอบหมายมอี านาจยกอุทธรณ์นัน้เสยีได ้ เมื่อผูว้่าราชการกรุงเทพมหานครไดว้นิิจฉยัอุทธรณ์เสรจ็และแจง้ค าวนิิจฉยั
พรอ้มดว้ยเหตุผลเป็นหนงัสอืไปยงัผูอุ้ทธรณ์ หากผูอุ้ทธรณ์ไม่เหน็พอ้งดว้ยกบัค าวนิจิฉยัของผูว้่าราชการ
กรุงเทพมหานคร ผูอ้ทุธรณ์มสีทิธอิุทธรณ์ค าวนิจิฉยัของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานคร โดยฟ้องเป็นคดต่ีอศาล
ภายใน 30 วนันบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ค าวนิิจฉยัอุทธรณ์ เวน้แต่ในกรณีทีเ่ป็นการยกอุทธรณ์ดงัไดก้ล่าวขา้งตน้ 
อย่างไรกต็ามการอุทธรณ์นัน้ไมเ่ป็นการทุเลาการเสยีภาษป้ีาย เวน้แต่จะไดร้บัอนุมตัจิากผูว้่าราชการ
กรุงเทพมหานครว่าใหร้อค าวนิิจฉยัอุทธรณ์หรอืค าพพิากษาของศาลเสยีก่อน  
 
         6. การขอคืนเงินค่าภาษี  
              ในกรณีทีม่คี าวนิิจฉยัอุทธรณ์หรอืมคี าพพิากษาถงึทีส่ดุของศาลใหม้กีารลดจ านวนเงนิทีไ่ดป้ระเมนิไวใ้ห้
แจง้ผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษทีราบโดยเรว็เพื่อมาขอรบัเงนิคนืภายในหนึ่งปีนบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ ผูใ้ดเสยีภาษป้ีายโดยไมม่ี
หน้าทีต่อ้งเสยีภาษหีรอืเสยีเกนิกว่าทีค่วรตอ้งเสยีมสีทิธไิดร้บัเงนิคนืโดยยื่นค ารอ้งขอคนืภายใน 1 ปีนบัแต่วนัทีไ่ด้
ช าระเงนิค่าภาษ ี 
 
       7. บทก าหนดโทษ  
             ผูใ้ดรูอ้ยู่แลว้หรอืโดยจงใจแจง้ขอ้ความอนัเป็นเทจ็ ใหถ้อ้ยค าเทจ็ตอบค าถามดว้ยถอ้ยค าอนัเป็นเทจ็หรอื
น าพยานหลกัฐานเทจ็มาแสดงเพื่อหลกีเลีย่งหรอืพยายามหลกีเลีย่งการเสยีภาษป้ีาย ตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกนิ
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หนึ่งปีหรอืปรบัตัง้แต่หา้พนับาทถงึหา้หมื่นบาท หรอืทัง้จ าทัง้ปรบั ผูใ้ดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษป้ีาย ตอ้ง
ระวางโทษปรบัตัง้แต่หา้พนับาทถงึหา้หมื่นบาท ผูใ้ดไม่ปฏบิตัดิงันี้คอืป้ายทีต่ดิตัง้บนอสงัหารมิทรพัยข์องบคุคลอื่น 
และมพีืน้ทีเ่กนิสองตารางเมตรตอ้งมชีื่อและทีอ่ยู่เจา้ของป้ายเป็นตวัอกัษรไทยทีช่ดัเจนทีม่มุขวาดา้นล่างของป้าย 
ตอ้งระวางโทษปรบัวนัละหนึ่งรอ้ยบาทเรยีงรายวนัตลอดระยะเวลาทีก่ระท าความผดิ ผูใ้ดไม่แจง้การรบัโอนป้ายคอื
ใหผู้ร้บัโอนแจง้การรบัโอนเป็นหนงัสอืต่อพนกังานเจา้หน้าทีภ่ายในสามสบิวนันบัแต่วนัรบัโอน หรอืไมแ่สดงการเสยี
ภาษป้ีาย ( ใหผู้ม้หีน้าทีเ่สยีภาษป้ีายแสดงหลกัฐานการเสยีภาษป้ีายไว ้ณ ทีเ่ปิดเผยในสถานทีป่ระกอบการคา้หรอื
ประกอบกจิการ) ตอ้งระวางโทษปรบัตัง้แต่หนึ่งพนับาทถงึหนึ่งหมื่นบาท  
            ผูใ้ดขดัขวางการปฏบิตักิารของพนกังานเจา้หน้าที ่ โดยไมใ่หเ้ขา้ไปในสถานทีป่ระกอบการคา้หรอืประกอบ
กจิการอื่นเพื่อหารายไดข้องผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษป้ีาย หรอืบรเิวณทีต่่อเนื่องกบัสถานทีด่งักล่าว หรอืสถานทีท่ีเ่กีย่วขอ้ง
กบัการจดัเกบ็ภาษป้ีายในระหวา่งพระอาทติยข์ึน้และพระอาทติยต์ก หรอืในเวลาท าการเพื่อตรวจสอบว่าผูม้หีน้าที่
เสยีภาษป้ีายไดป้ฏบิตักิารถูกตอ้งตามพระราชบญัญตัหิรอืไม่ปฏบิตัติามค าสัง่ของพนกังานเจา้หน้าที ่ ซึง่ออกค าสัง่
เป็นหนงัสอืเรยีกผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษป้ีายมาใหถ้อ้ยค าหรอืใหส้ง่บญัชหีรอืเอกสารเกีย่วกบัภาษป้ีายมาตรวจสอบ 
ภายในก าหนดเวลาอนัสมควรตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกนิหกเดอืนหรอืปรบัตัง้แต่หนึ่งพนับาทถงึสองหมื่นบาท หรอื
ทัง้จ าทัง้ปรบั ในกรณีทีผู่ก้ระท าความผดิซึง่ตอ้งรบัโทษตามพระราชบญัญตัเิป็นนิตบิุคคล กรรมการผูจ้ดัการ 
ผูจ้ดัการ หรอืผูแ้ทนของนิตบิุคคลนัน้ตอ้งรบัโทษตามทีบ่ญัญตัไิวส้ าหรบัความผดินัน้ ๆ ดว้ย เวน้แต่จะพสิจูน์ไดว้่า
ตนมไิดรู้เ้หน็หรอืยนิยอมในการกระท าความผดิของนติบิุคคลนัน้  
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ขัน้ตอนการช าระภาษีป้าย  
 
 
 
 

ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย แบบ ภ.ป. 1  
ภายใน เดือนมีนาคมของทุกปี  

 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีรบัและตรวจแบบแจ้งรายการเก่ียวกบัป้าย (แบบ ภ.ป. 1)  
ประเมินค่าภาษีป้าย เมื่อค านวณพืน้ท่ีของป้ายแล้วถา้มีอตัราท่ีต้องเสียภาษีต า่กวา่ ป้ายละ 200 บาท 

ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท  
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีแจ้งรายการประเมิน (แบบ ภ.ป. 8) ให้ผูร้บัประเมิน  
ช าระค่าภาษี ภายใน 15 วนั นับตัง้แต่วนัได้รบัแจ้งการประเมิน  

 
 
 
 
 
 

อทุธรณ์การประเมินภาษี ภายใน 30 วนันับแต่วนัท่ีได้รบัแจ้งการประเมิน  
 
 


